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HASSAS GOREV ENVANTERI

Sira
No

Hassas Gorevler

HARCAMA BIRIMI: TEFTIS KURULU BASKANLIGI

Gorevin
Yiiriitiildiigii Birim™

Sorumlu Birim Amiri**

Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonug¢lar

Siireli yazilarin zamaninda
hazirlanmast, ilgili birim ya

korunmasi ve saklanmasi.

1 da kuruluglara Teftis Kurulu Baskanhg | Teftis Kurulu Bagkanligi | Idarenin itibar kayb1 gérevin aksamast,
gonderilmesini takip etmek.
Genel Midirliik ici evrak akisi sirasinda yanlis havale
yapilmasi, ilgili yere ulagmamasi,
Gelen-Giden Evrak Akusi, . 3 Evraklarin Genel Miidiirliik dis1 génderimlerinde evrakin
2 | istatistik Veri Toplama, Teftis Kurulu Baskanligi Teftis Kurulu Baskanligi yerine ulasmamas,
Arsivleme Evraklarin Arsiv sisteminde kendisi ile ilgisi olmayan baska
bir dosyaya girmesi,
Istenen istatistik verilerin toplanamamas1 veya eksik olmasi
Oninceleme, Inceleme, R , Feithatals ha]
Sorusturma Yapilmasi ve ) . . . aporlarinin €Ksi atali hazirlanmasi
8 Sug ]sDuyumsunlzla sty Lqmlim e ol | e L et el Raporlarm siiresinde Makam Oluruna baglanamamasi
Bulunulmasi.
Inceleme, sorusturma ve
denetim dosyalarinin
olusturulmasi ve
4 muhafazasinda; ll.gl.h yetklh Teftis Kurulu Baskanligi | Teftis Kurulu Bagkanlign | Hak kaybi, Kurum adina giiven ve itibar kaybi.
memur disinda erisimin
engellenmesi ve 6zel
hayatin gizliligi ilkesine
uyulmasi
Izin ve rapor alan
5 ] personelin takip edilmesi, Teftis Kurulu Baskanligi | Teftis Kurulu Bagkanlign | Kurum zarar1 ve kamu alacaginin tahsil edilmemesi
yersiz 6deme yapilmamasi
6 | Biit¢e hazirlanmasi. Teftis Kurulu Baskanligi | Teftis Kurulu Baskanlig Odeneklerin ihtiyaclar dogrultusunda belirlenmemesi.
- | Bilgi ve belgelerin Teftis Kurulu Baskanligi Teftis Kurulu Baskanligt | j42renin itibar kaybi.




Birimde galisan personelin
emniyet tedbirlerinin
almmasinin saglanmasi,

kullanimlarina verilen Kamu itibar kayb1
8 lizﬁllzts;sﬁl}ﬁrsl;%lanmasg Teftis Kurulu Bagkanlhigi | Teftis Kurulu Baskanlig gjﬁ;&:ﬁ;

ara¢ ve cihazlarin gerekli Idare ve mali yaptirimlar

bakimlarinin yaptirilmasi ve

stirekli caligir halde

bulundurulmasi.

Yazismalarda gizlilik

OE LENEnE L anlE Gorevin aksamasi, idare ve personele olan glivenin
9 | dagitim ve gonderme Teftis Kurulu Bagkanlig: | Teftis Kurulu Baskanligi :

A o kaybolmasi, birimin itibar kaybi.

denetiminin saglanmasi.

Gorevin aksamast,
Teftis Kurulu Baskanligi | Teftis Kurulu Baskanlig: Idare ve personele olan giivenin kaybolmasi,
Birimin itibar kayb1

Sikayetlerin
degerlendirilmesi.
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HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BIRIMI: HUKUK MUSAVIRLIGI
Sira Hassas Gorevler - S;Ol:ex.m R Sorumlu Birim Amiri** Gorevin Yerine Getirilmemesinin

No Yiiriitiildiigii Birim Sonuclan

1 | Mahkeme Islemleri Hukuk Miisavirligi Avukatlar Davalar kaybedilebilir.

2 | Arabuluculuk islemleri Hukuk Miisavirligi Avukatlar Kismen veya tamamen L kaza{lllsa_

dahi yargilama giderinin tamami 6denir.
3 | icra islemleri Hukuk Miisavirligi Avukatlar Miikerrer masraf ddenebilir.
4 | Avans Islemleri Hukuk Miisavirligi Avukatlar Faiz 6denmesine sebep olunabilir.




HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BIRIMIi: OZEL KALEM MUDURLUGU
Stra Hassas Gorevler - FOEeVV..‘“ ... | Sorumlu Birim Amiri** Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiirutildugi Birim Sonug¢lar
Talep Ve slayeilen Ozel Kalem = e e Talep ve sikayetlerin zamaninda ¢éziimlenmemesi.
1 | koordinasyonunun e e 1 Ozel Kalem Miudiirii RS o
- Miidiirliigii Vatandas memnuniyetsizligi ve kurumsal itibar kaybi.
saglanmasi.
. K 1 itibar kaybu.
Randevulu/randevusuz Ozel Kalem - e T o
2 ) . i v e 1 Ozel Kalem Midiirii Vatandaslarin kuruma/yonetime erigimini
ziyaretci kabulii. Midiirligii <
saglayamamak.
. ) N o Ozel Kalem i o Is alfls}nda standardizasyonu kaybetme.
3 | Imza siireglerinin takibi. o e 1 Ozel Kalem Mudiirii Is giicii kaybu.
Midiirlugi o . ..
Gorevin aksamasi, Giliven azalmasi.
Kurumsal itibar kaybu.
Kanunve - Ozel Kalem ) Kamu zararina yol agma.
4 | Yonetmeliklerin takibi ve e e en e Ozel Kalem Miidiirii
Miidirlugi Sorusturma.
uygulanmas. Co .
Idari ve mali yaptirimlar.
Is saglhig1 ve giivenligi . SOUEITIEL
5 | kurallarina uymak ve OZ.? 1 Kal?m Ozel Kalem Miidiirii el i Ll e YATBIIa €17
ks sl Miidiirligii Is kazalar1.
. ' Oliim ve yaralanma halleri.
Sosyal medya Ozel Kalem " e i
K | itibar kaybu.
e hesaplarinin kullanilmas. Miidiirliigii Orll IKalim Wel it i T Lo
) Kurumsal itibar kaybi.
7 Basmg S}lnulan hab?rlerln Ozial Kal%m Ozel Kalem Miidiirii Hak kaybina yol agma.
denetimi ve kontrolii. Midiirligii Kamu zararima yol agma.
Idari ve mali yaptirimlar.
8 LUl OZ.? 1 Kalevm Ozel Kalem Miidiirii Kurumsal itibar kaybu.
caligmalari. Miidiirliigii
Personelin gorevden Ozel Kalem ) o Yer'me gelen personelin gorev hakkinda yeterli bilgiye
9 e e en e Ozel Kalem Miidiirt sahip olmamasi.
ayrilmasi. Midiirligii ..
Gorevin aksamasi




HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BIRIMI: INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM DAIRESI BASKANLIGI
Sir

No

Hassas Gorevler

Gorevin

Yiiriitilldiigii Birim™

Sorumlu Birim Amiri**

Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuclari

Kurumumuzda ¢alisan
memur, sdzlesmeli ve is¢i

Bordro ve Tahakkuk

Bordro ve Tahakkuk

Kurumun itibar kaybi, hak kaybi, kamu zarar1 ve idari

1 statusundqlfl p ?rsonele ait Sube Miidiirligi Sube Miidiiri para cezasina maruz kalinabilir.
maas ve diger 6demeler ile
ilgili ig ve iglemler
Ise1 Stam.sunde calisan Bordro ve Tahakkuk Bordro ve Tahakkuk o

2 | personelin aylik ve fazla o g g v e Hak kaybi, kamu zarar1 olusabilir.

. . . Sube Miidiirligi Sube Miidiiri

mesai puantaj iglemleri
Kurumumuzda calisan
memur, sézlesmeli ve is¢i Bordro ve Tahakkuk Bordro ve Tahakkuk o

2 statiisiindeki personele ait Sube Miidiirliigi Sube Miidiirti SR <Ly, | T 2T Ol TR
Harcirah islemleri
Kurumumuzda calisan
memur, sozlesmeli ve is¢i

4 | statiisiindeki personele ait B%‘;i:g K/?uzi?ﬁlk“ku < Borglrl%:id-!g:;gku'( Odeneklerin ihtiyaglar dogrultusunda
Personel giderleri biitce gt belirlenmemesinden dogacak sikintilar
takibi

5 Daire Bagkanligi biitge Bordro ve Tahakkuk Bordro ve Tahakkuk Odeneklerin ihtiyaglar dogrultusunda
takibi Sube Midiirligii Sube Miidiirii belirlenmemesinden dogacak sikintilar
Kurumumuzda calisan
memur, sozlesmeli ve is¢i

5 statlistindeki personele ait Bordro ve Tahakkuk Bordro ve Tahakkuk Kurumun itibar kaybi, hak kaybi, kamu zarar1 ve idari
Emekli Ikramiyeleri, kidem Sube Miidiirligi Sube Miidiiri para cezasina maruz kalinabilir.

tazminat1 ve benzeri
odemeler ile ilgili islemler




Kurumumuzda ¢alisan
memur, s6zlesmeli ve is¢i

7 | statiisiindeki personele ait 20l Ve"Tz'i'ha}‘IEIsu £ ZCVE 'I:ahfi Ifkuk Hak kaybi1, kamu zarar1 olusabilir.
. . Sube Miidiirligi Sube Miidiirti
Icra dosyalar1 ve Icra
kesintilerinin takibi
Kurumumuzda ¢alisan
memur, sézlesmeli ve is¢i
8 statiistindeki personele ait Bordro ve Tahakkuk Bordro ve Tahakkuk Hak kavbi. kamu zarart olusabilir
Personelin sendika Sube Mudiirliigi Sube Miidiirii yol, 3 ’
iiyelikleri, kesintileri ile
ilgili iglemler
Gelen Giden Evrak Yazi Isleri ve Kararlar | Yazi isleri ve Kararlar | Evraklarm zamaninda génderilememesi pedeni ile
9 . Sube Miidiirligi Sube Miidiiri aksakliklar meydana gelmesi, Kurumun Itibar Kayb1
. Yazi Isleri ve Kararlar | Yazi Isleri ve Kararlar | Karar alma ve uygulama siireci uzar, Itibar kaybina
Y o6netim Kurulu o e Ten o qen e
10 Sube Miudiirligi Sube Miidiirii neden olur.
Toplantilar
Yazi Isleri ve Kararlar | Yazi Isleri ve Kararlar | Karar alma ve uygulama siireci uzar, itibar kaybina
11 | Genel Kurulu Toplantilari Sube Miudiirligi Sube Miidiiri neden olur.
Bilgi ve Belge Giivenliginin | Yazi Isleri ve Kararlar |  Yazi Isleri ve Kararlar
12 seflbrames ST ISR Slbe 1 Tl K.V.K.K. Kapsaminda yasal yaptirimlara sebep olur
Siireli Evraklarm Taki Yazi Isleri ve Kararlar | Yazi Isleri ve Kararlar
13 Elcllilmes;/ p Sube Miidiirliigi Sube Miidiirii Itibar Kayb1 ve yasal yaptirimlara sebep olur
Evraklarm Posta ve Dagitim | Yazi Isleri ve Kararlar | Yaz Isleri ve Kararlar BT gonderllememGS} nec.ienl‘ 1'le i
14 islemleri Sl T T Slbe 1 Tl kaybi, Yasal yaptirimlar, Vatandas magduriyeti ile
3 g Kurumun Itibar Kaybina sebep olur.
- s . Yaz Isleri N e"K'fl'rVa"rlar Yaz Isleri Ve I?afarlar Kamu Zararma Sebebiyet verilmesi halinde yasal
15 | Dogrudan Temin Islemleri Sube Miidiirligi Sube Miidiirti
Yaptirimlara sebep olur.
15 || Beties apem (gismlien Yazi Isleri ve Kararlar | Yazi Isleri ve Kararlar | Yanlis ve eksik bilgi verilmesi sebebi ile itibar kaybi,

Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii

mali islemlerde hata yapilmasina sebep olur.
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Ozliik dosyasinin

Hizmet Alimi1
Personel Isleri Sube

Hizmet Alimi Personel

Hak kayb1

olusturulmasi LR Isleri Sube Miidiirii Hukuki sorumluluk
Hizmet Alimi1 Hizmet Alimi1 Personel
. .. . o R . e Hak kaybi
18 | Isci Puantaj islemleri Personel Isleri Sube Isleri Sube Miidiirii

Midiirliigii

Hukuki sorumluluk

19

Siireli yazilar takip etmek

Hizmet Alim1
Personel Isleri Sube
Midiirligii

Hizmet Alimi Personel
Isleri Sube Miidiirii

Hak kaybi
Hukuki sorumluluk

20

Hizmet alimi1 personel ise
girig/isten ¢ikis iglemlerinin
bildirilmesi

Hizmqt Alimi
Personel Isleri Sube
Midiirligii

Hizmet Alimi Personel
Isleri Sube Miidiirii

Hak kaybi
Yasal ve Hukuki sorumluluk

21

Iscilerin birim, unvan ve yer
degisikliklerinin takibi

Hizmqt Alimi1
Personel Isleri Sube
Midiirligi

Hizmet Alimi Personel
Isleri Sube Miidiirii

Yasal ve Hukuki sorumluluk

22

Herhangi bir nedenle
(emeklilik, naklen atama,
istifa gibi) gérevinden
ayrilan personelin ilisik
kesme islemleri

Hizmet Alimi1
Personel Isleri Sube
Mudiirligii

Hizmet Alimi1 Personel
Isleri Sube Miidiirii

Hak kayb1
Yasal ve Hukuki sorumluluk

23

Gorev ve yetkilerle ilgili
bilgi belge ve sifrelerin
gizliligi

Hizmet Alimi1
Personel Isleri Sube
Mudiirligi

H@zmet Alimi1 Personel
Isleri Sube Miidiirii

Yasal ve hukuki sorumluluk
Kurumun maddi ve manevi zarara ugramasi

24

Kidem tazminatlariin takibi

Hizmet Alimi1
Personel Isleri Sube
Mudiirligii

H@zmet Alimi1 Personel
Isleri Sube Miidiirii

Hak kayb1
Kurumun maddi ve manevi zarara ugramasi

Hizmet Alimi1

Hizmet Alim1 Personel

Personel Kimlik Kartt o S o qes s Kurumun itibar kayb1
25 verilmesi Person? 1 .I.Sh.e.r,l S I LG Denetim ve yetki zafiyeti
Miidiirliigii
Hizmet Alimi1 Hizmet Alim1 Personel
- . : L S o e Hak kayb1
26 | Izin ve rapor islemleri Personel Isleri Sube Isleri Sube Miidiirii

Midiirligii

Yasal ve hukuki sorumluluk

27

Gizli yazilarin hazirlanmasi

Hizmet Alimi1
Personel Isleri Sube
Midiirligii

Hizmet Alimi Personel
Isleri Sube Miidiirii

Yasal ve hukuki sorumluluk




28

Yurtici ve yurtdist
gorevlendirme islemleri

Hizmet Alimi1
Personel Isleri Sube
Midiirligii

Hizmet Alimi Personel
Isleri Sube Miidiirii

Yasal ve hukuki sorumluluk

29

Kurum i¢i ve kurum dist
Egitimler

Hizmet Alim1
Personel Isleri Sube
Miidiirliigii

Hizmet Alimi Personel
Isleri Sube Miidiirii

Yanlis islem, kaynak israfi
Bilgi eksikligi

30

Stajyer is ve islemleri

Hizmet Alim1
Personel Isleri Sube
Midiirligii

H@zmet Alimi Personel
Isleri Sube Miidiirii

Kurumsal giiven ve Itibar kayb1

31

Disiplin Islemleri

Hizmqt Alimi
Personel Isleri Sube
Midiirligii

H@zmet Alimi1 Personel
Isleri Sube Miidiirii

Yasal ve Hukuki zorunluluk
Denetim ve yetki zafiyeti

32

Etik Komisyonu Islemleri

Hizmqt Alimi1
Personel Isleri Sube
Midiirligi

H@zmet Alimi1 Personel
Isleri Sube Miidiirii

Kurumsal giiven ve Itibar kayb1
Denetim ve yetki zafiyeti

33

Mevzuat takibi, uygulanmasi
ve duyurulmasi

Hizmqt Alimi1
Personel Isleri Sube
Midirligi

Hizmet Alimi Personel
Isleri Sube Miidiirii

Hak kaybi,
Yasal ve Hukuki zorunluluk

34

Sivil savunma hizmetleri, Acil
afet yonetimi, 24 saat ¢alisma
planlart

Is Saghig1 ve
Giivenligi Sube
Miidiirliigii

Is Saglig1 ve Giivenligi
Sube Miidiirii

Can ve mal kayiplari, Idare ve personel giiveninin
kaybolmasi, idari ve adli yaptirimlar

35

Is Saghg ve Is Giivenligi
Hizmetleri

Is Saghg ve
Giivenligi Sube
Miidiirliigii

Is Saghg ve Giivenligi
Sube Miidiirii

Is kazas1, meslek hastalig1, yaralanma can kayb1 ve
maluliyet




HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BIRIMI: BILGI ISLEM DAIRESI BASKANLIGI

Sira Hassas Gérevler Gorevin Sorumlu Birim Amiri** Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitiildiigii Birim™ Sonuclari
. Sube Miidiirti Is takibinin verimli ve etkin yapilamamasi, iletisim
b || NeEe IR Yazihm ve Donatm m Daire Bagkani kopuklugu
Sube Miidiirliigii
2 | Is Siiregleri ve Takibi Yazilim ve Donanim Sul?e WA E akl.slr'ld.a stan.dar‘d DGO SN, 1 e [y
b W R Daire Baskani i takibinin verimli yapilamamasi
3 Flexcity Otomasyon Yazilim ve Donanim Sube Miidiiri Kamu zararina sebebiyet verme riski, veri kaybi, veri
Sorumlulugu Sube Miudiirligii Daire Bagkani sizmasi, ekonomik kayip
Flexcity Otomasyon e Kamu zararina sebebiyet verme riski, veri kaybi, veri
4 | Kullanic1 Yetkilendirmesi Yazihm Ve Dolnavm m Sul?e Mu(}(uru sizmasl, ekonomik kayip, is takibinin verimli ve etkin
ve Raporlama Sube Miidiirligi Daire Bagkani sl
Kamu zararina sebebiyet verme riski, kurumsal imajin
e e zarar gormesi, kamu kaynaklarin1 verimli kullanmama
5 | Ag ve Yonetim Sistemi YaZlgml\Z?(?OﬁiI}.l m gube l\élu(}(uru riski, ag baglanti arizalarin zamaninda giderilememesi
LSBT aire Baskant nedeniyle is siirekliginin sekteye ugrama veya durma
riski.
Kamu zararia sebebiyet verme riski, kurumsal imajin
A S et zarar gérmesi, kotli amaglh kisiler_in sistemin
5 || (5551 moih s move Yazilim ve Donanim Sube Miidiirti ac;lklarl_ndan yargr}anarak ag ve sisteme zarar verme ve
loglama) Sube Miidiirliigii Daire Bagkani ele gecirme riski, internet ve sunucu alt yapisini
kullanan tiim uygulamalarin sekteye ugrama veya
durma riski.
Itibar kaybi, gerekli bilgileri vatandaslara verememe,
Web Sitesi Sorumlulugu Yazilim ve Donanim Sube Miidiirii kgmu zararina se'bel').i}:et verme, ‘si'frel'erin X 32 hlglgrln
7 ve Giincelleme S g D eline gegcme riski, kotii amagl kisilerin web sitesinin

aciklarindan yararlanarak sunucuya zarar vermesi ve
web sitesini ele gegirmesi.




8 Kurumsal E-posta Yazilim ve Donanim Sube Miidiirti Kamu zararina sebebiyet verme riski, e-posta
Giivenligi / Yedekleme Sube Miidiirliigii Daire Bagkani 3.sahislar tarafindan hesaplarinin ele gecirilme riski.
Kamu zararia sebebiyet verme riski, kamu
9 Yazilim Gelistirme ve Yazilim ve Donanim Sube Miidiirti kaynaklarini verimli kullanmama riski, ihtiyag
Uygulama Sube Miidiirliigii Daire Baskani analizlerinin diizgiin tespit edilememesi nedeniyle is
ihtiyaclarinin karsilanamama riski.
Kamu zararina sebebiyet verme riski, lisanssiz
program kullanma riski, kurumda tamiri miimkiin olan
1o | s vastm voDonann | subngua | Dta by ol o
Onarim/Yedekleme Sube Miidiirligi Daire Baskant uyst y gisayar aima risid,
kurumda bilgisayar arizasini sebep gosterip is akisini
engelleme riski, arizalarin zamaninda giderilememesi
nedeniyle is siirekliliginin sekteye ugramasi.
e e Kamuya etkili hizmet sunamama, arizalarin zamaninda
. : . | Yazilim ve Donanim Sube Miidiirti . ) Co . oL
11 | Kiosk Cihazlar1 Kontrolii e qen e e . giderilememesi nedeniyle is siirekliliginin sekteye
Sube Miidiirligi Daire Baskant1 » A . o ten
ugramasi, personel isleyisinde takip eksikligi
g Kamuya etkili hizmet sunamama, arizalarin zamaninda
. . | Yazilim ve Donanim Sube Miidiirti . : Co . oL
12 | PDKS Cihazlar1 Kontrolii e e e e . giderilememesi nedeniyle is siirekliliginin sekteye
Sube Miidiirligi Daire Baskani - . .. : 1
ugramasi, personel isleyisinde takip eksikligi
13 Bilgi Islem Thale ve Satin | Yazilim ve Donanim Sube Miidiirti Kamu zararina sebebiyet verme riski, haksiz rekabet,
Alma Caligmalari Sube Miidiirliigii Daire Basgkani ithale iptali, menfaat saglama.
14 Bilgi Islem Biitcesinin Yazilim ve Donanim Sube Miidiirti Kamu zararina sebebiyet verme riski, biit¢e aci81, para
Y Onetimi Sube Miidiirliigii Daire Basgkani ve hapis cezasi, mali kayip.
. ' Kamu zararina sebebiyet verme riski, itibar, giiven
15 Bilgi Islem Yaz Isleri Yazilim ve Donanim Sube Miidiirii kaybi, sikayet ve disiplin olaylari, bilgi ve belge
Sorumlulugu Sube Miidiirliigii Daire Baskani sizmasl, yasalara uymama, zaman kaybi, tenkit,
sorusturma, yanlis islem, gorevin aksamasi.
o Yazilim ve Donanim Sube Miidiirti Itibar kaybx, iletisim altyapisinin sekteye ugrama ve
16 | letisim/Santral/ Alarm Sube Miidiirliigii Daire Bagkani durma riski. Kurumsal imajin zarar gorme riski.
Bilgi Islem Maas Puantaj, | Yazilim ve Donanim Sube Miidiiri .. - .
L Mesai, Yolluk. Sube Miidiirligii Daire Baskani R g, el Ot e,
18 Demirbas Malzeme Talep | Yazilim ve Donanim Sube Miidiirti Mali kayip, menfaat saglama, yolsuzluk, zaman kaybi,
/ Ambar Islemleri Sube Miidiirligi Daire Bagkani yanlig iglem.
. . Yazilim ve Donanim Sube Miidiirii Giivenlik acig1, veri ve mali kayip, kamu zararina
1) || Gtveis el Sube Miidiirliigii Daire Bagkani sebebiyet verme, disiplin olaylari
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Yazic/Tarayici/Fax
Destek

Yazilim ve Donanim
Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii
Daire Bagkani

Arizalarin zamaninda giderilememesi nedeniyle is
siirekliliginin sekteye ugramasi.

21

Sunucu Y Onetimi ve
Giivenligi

Yazilim ve Donanim
Sube Miidiirliigi

Sube Miidiirti
Daire Bagkani

Kamu zararina sebebiyet verme, is stirekliliginin
aksamasi, veri kaybi, veri sizmast, kurumsal imajin
zarar gdrmesi

HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BIRIMI: STRATEJI GELISTIRME DAIRESI BASKANLIGI

Midirligi

Gelistirme Sube Miidiirii

- B — Gorevin Yerine Getiril —
Sira Hassas Gorevler s 901...?.“1 .. | Sorumlu Birim Amiri** oreviit Terme Letrtmemestain
No Yiiriitildiigi Birim Sonuclari
.. . Kaynaklarin dogru tahsis edilememesi
AT )] Biitce ve Strateji Ihtiya¢ duyulan kaynagn etkin ve verimli
1 | Biitgenin hazirlanmasi Gelistirme Sube ¢ ) yag auyu ynag

kullanilamamas1
Kurumsal itibar kaybi,

Biitce ve Strateji

Biitce ve Strateji

Ihtiya¢ duyulan kaynagin zamaninda temin
edilememesi

hazirlanmasi

Miidiirligi

Gelistirme Sube Miidiirti

2| Bitee uygulama islemleri Gehs:ur.r.ne'gklbe Gelistirme Sube Miidiirii | Prestij kayb1
Miidiirlugu . . .
Nakit planlamasina gore 6demelerin yapilamamasi
Planli yatirimin gecikmesi ve dogru uygulanamamasi
Vi [ gramm Butge ve Strateji Bitties vo S Ihtiya¢ duyulan kaynagin etkin ve verimli
: hazirlanmasi GRS Slse Gelistirme Sube Miidiirt UL BT
Miidiirliigi Kurumun biit¢e uygulama islemlerinde planli hareket
edilememesi
Kurumun bes yillik planlamasinin yapilamamasi ve
Sizztfik il Butge ve Strateji Efitse o S dolayisiyla yillik performans programinin ve faaliyet
4 hazirlanmas Gelistirme Sube Gralfsiiane Sulbs MG raporlarinin zamaninda hazirlanamamasi
Midirligi ? Kurum hedeflerinin benimsenememesine ve plansiz
hizmetle halka saglikli hizmet verilememesi
.. . Yillik faaliyet raporunun hazirlanamamasi,
Biit¢e ve Strateji . .. .
Performans programinin L Biitge ve Strateji Kurumun planli hareket edememesi
5 Gelistirme Sube

Kaynaklarin verimli kullanilmamasi
Hedeflere ulasilip ulagilmadiginin kontrol edilememesi




Birim ve Idare Faaliyet

Biitce ve Strateji

Biitce ve Strateji

Seffaflik ve hesap verme sorumlulugunun yerine

€ Raporunun hazirlanmasi Gehs:ur'r'nen?'lbe Gelistirme Sube Miidiirii | getirilememesi
Miidiirligi
Genel Midiirliigiimiiziin amag ve hedeflerine
o leasitivell Sttt Butge ve Strateji e o S ulagmasini engelleyecek muhtemel risklerin gézden
v kurulmasi Celigitmme Hilse Gelistirme Sube Miidiirti ool e
Miidiirligi ? Kurumun hedef ve amaglarina ulasmasinda makul
giivence saglayamamasi
Personelin gorevden Butge Ve ST Biitge ve Strateji .
8 Gelistirme Sube - " ... .. | GOrevin aksamasi
ayrilmast e o e o Gelistirme Sube Miidiirt
Miidiirligi
Teminat Mektubu Muhasebe Sube e . e
9 Saklama islemleri g Muhasebe Sube Miidiirii | Kamu Zarari, Sorusturma, Idarenin Giiven Kaybi
10 I E) N.aklt v Cak Muh.z.lse"be“%l"lbe AT 700 M Kamu Zarari, Sorusturma, Idarenin Giiven Kaybi
Islemleri Midiirliigii
On Mali Kontrol Muhasebe Sube Muhasebe Sube Miidiirii | Kamu Zararina Sebebiyet Verme Riski, Gérevde
11 |, . e 1o
Islemleri Midirligi Aksakliklar
12 Kesin Hesabm Muh.z'lse"be"%l"lbe i BRSO RN o, U Mevzuata aykir1 kesin hesap hazirlanmasi
Hazirlanmasi Miidiirligi
Kamu kuruluslari, gercek
ve tiizel kisilere yapilan . C e
13 | periyodik 6demeler Muh.e'lsc?'be"%lbe Muhasebe Sube Miidiirii Kamu Zararina Sebeb1yet.Verm.e Rls..kl’ ST
. : Miidiirligii Aksakliklar, Sorusturma, Idarenin Giiven Kayb1
(hakedisler, kiralar,
elektrik, su vb. 6demeler)
14 | 6n Odeme islemleri Muhasebe Sube Muhasebe Sube Midiirii | Kamu Zararina Sebebiyet Verme Riski, Gorevde
> Miidiirligii Aksakliklar, Sorusturma, Idarenin Giiven Kaybi
Tasinir Hareketlerinin
15 WAL S O Muh'z‘tse"be"%l}be BRI Mevzuata Aykir Is ve Islem, Gérevde Aksakliklar
alinmasi Miidiirligi
Sosyal Gilivenlik Muhasebe Sube ‘
16 | Kurumuna Yapilan e o e e Muhasebe Sube Miidiirii | Kamu Zarar1, Sorusturma, Idarenin Giiven Kaybi
) Miidiirligi
Odemeler
17 | E-Beyanname islemleri MBS L ULEELERI Dl U Idari Para Cezas1, Sorusturma, idarenin Giiven Kayb1

Miidiirligii




Muhasebe Sube

18 | KBS Veri Girisleri e o e e Muhasebe Sube Miidiirii | Idari Para Cezas1, Sorusturma idarenin Giiven Kayb1
Miidiirliigii
KDV iade ¢alismalarini
baslatip, vergi
19 | bor¢larimiza mahsuben Gelir Miudiirligi Gelir Sube Miidiirii Kamu zarari,
iade islemlerimizi Zaman kavbi
gergeklestirmek Y
Vezneler tarafindan
yatirilan nakit ve kredi
kart1 tahsilat tutarlarinin, Kamg Zarafl, .
20 | tahsilat listesinin banka Gl M Gelir Sube Miidiiri | T2hsilatin Gergeklesmemesi,
e Ta Mali tablolarin yanlis olmast
karsilastirilmasi ve
kontroliiniin yapilmasi
Kamu zarari,
21 Ba{lka R Gelir Miidiirligi Gelir Sube Miidiirii Nakit akisinin izlenememesi,
Saglanmasi .
Mali verilerin hatali olmasi
Miikerrer 6demelerin Abonenin magdur olmasi,
22 | tespiti, mahsup ve iade Gelir Mudiirligii Gelir Sube Miidiirii Zaman kaybi,
islemleri Aboneye fazla-eksik iade yapilmasi
Online tahsilatlarin, Abonenin magdur olmast,
23 teslimatlarinin el Gelir Sube Miidiirii Zaman kaybu,
olusturulmasi ve Mali tablolarin yanlis olmasi
muhasebelestirilmesi
Abonenin magdur olmasi,
Tahakkuk kontrolleri ve o e qen e e . e Zaman kaybi,
ey eksilten islemi SElIAT SRS Hesaplarda karisiklik,
Kamu zaran
o5 | Kurum alacaklarinin Gelir Miidiirliigii Gelir Sube Miidiirii | SAmu zararl,
tahsilinin takip edilmesi Zaman kaybi1
Nakit ve kredi karti
vezne tahsilatlarinin Hesaplarda karigiklik,
26 | muhasebelestirilmesi ve Gelir Miidiirligi Gelir Sube Miidiirii Zaman kaybu,

fis kontrollerinin
saglanmasi

Kamu zarari




Banka hesabindan banka

Kamu zarar

27 | tarafindan fazla/eksik Gelir Mudiirligi Gelir Sube Miidiirii Miikerrer 6deme riski
O6deme yapilmasi
Harcama birimlerinden
gelen icraya verilecek
28 0T “S t(ilerlnln Gelir Miidiirligi Gelir Sube Miidiirii Kamu zarari,
kontroliiniin yapilmasi ve 7 Kavh
Hukuk Miisavirligine aman kaybl
gonderilmesini saglamak
Su ve Kanalizasyon
glellmgllgrji?]%:]ag[;zimi ve Miikerrer 6deme listesi,
29 g Gelir Miidiirligi Gelir Sube Miidiirii Kamu zarari,

harcamalar katilim pay1
tahakkuklarinin
olusturulmasi

Zaman kayb1




HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BIRIMI: ABONE ISLERI DAIRESI BASKANLIGI
- N B Srevin Yeri tiril —y
Sl Hassas Gorevler - FOEeX.m .., | Sorumlu Birim Amiri** Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitiildiigii Birim Sonuclari
_Bati Bolgesi Abone | Bati Bolgesi Abone Isleri
Isleri Sube Miidiirligi Sube Miidiiri Mevzuata aykiri1 abonelik yapilmasi,
1 | Abonelik islemleri Gilivence bedeli basta olmak tizere tahakkuk
‘Dogu Bélgesi Abone Dogu Bolgesi Abone islemlerinde hata yapilmasi.
Isleri Sube Miidurligi Isleri Sube Miidiirii
Tahakkuk ve itiraz Tahakkuk Sube | Tahakkuk Sube Miidirii | 50 V€ attksu tiiketim miktarlarinin hatals tespit
2 |. . . qer e e edilmesi,Itirazlar1 mevzuata aykiri olarak
islemleri Miidiirligi
sonuclandirmak.
. Giinliik tahsilatlarin bankaya yatirilmamasi veya eksik
3 | Tahsilat Islemleri Tﬁﬁgghg?i}ze Tahsilat Sube Miidiirii | yatirilmast,
& Abone hesaplarinda hatalar olugsmasi.
Yonetmelige uygun olmayan tutanak tutmak,
Hatali tahakkuk hesaplamak,
4 | Kagak su islemleri Taha%kk.}lk..svl.l.be Tahsilat Sube Miidiirii | Yasal takibat baglatmamak,
Miidiirligi o
Tebligde bulunmamak.
Zaman agimi,
5 TahSII egjllemeyen alacak Tahsilat Sube Tahsilat Sube Miidiirii Alacaklar ile ilgili kanun hiikiimlerinin
islemleri Miidiirlisi uygulanmamasi,
uauriugy Idari, hukuki ve cezai islemlerin yapilmamasi.
5018 say1li Kamu Mali i 113;?;3 %legii“ébﬁn? . | Bat1 Bolgesi Abone Isleri
Y 6netimi ve Kontrol ? “ uduriugu Sube Miidiirii Kamu zararia sebebiyet verilmesi,
6 | Kanunu uyarinca, .y . Mevzuata aykiri islem yapilmasi,
Harcama Yetkilisince ﬁgﬁu S]jt?égls/lsilicﬁitr)ﬁ? e Dogu Bolgesi Abone Verimlilik ve etkililik zafiyetine sebebiyet vermesi.
gergeklestirilen islemler. 3 gl Isleri Sube Miidiirii
Bilgi Edmme? ,H g Bat1 Bolgesi Abone | Bati1 Bolgesi Abone Isleri K.am bt o Ll e e ge rg:gk Ve tuzel
Kanunu ve diger —_ e qen re e e kisilerden gelen yazilara, yasal siiresi iginde cevap
7 - Isleri Sube Miidiirliigi Sube Miidiiri . .
nedenlerle, daire verilmemesi,
baskanliginin gorev ve Dosyalama isleminin diizenli bir sekilde yapilmamasi,




sorumluluk alanina giren
konularda, kamu kurum
ve kuruluslari ile gercek

‘Dogu Bélgesi Abone
Isleri Sube Miidurligi

Dogu Bélgesi Abone
Isleri Sube Miidiirii

Abone memnuniyetinin saglanamamasi.

ve tlizel kisilerden gelen Tahakkuk Sube Miidiirii
yazilara, yasal siiresi Tahakkuk Sube
icinde cevap verilmesini Miidiirligi
ve bu yazilarin diizenli
bir sekilde
dosyalanmasin1
saglamak,
| Tiafiellat Slie E;l;eégzegrz ;alyklrl taksitlendirme yapilmasi,
8 | Taksitlendirme Islemleri Midiirliigii Tahsilat Sube Miidiiri . i
Abonenin magdur olmasi,
Tahsilatin gerceklesmemesi
_Bat1 Bolgesi Abone .
- Isleri Sube Miidiirliigii | Bat1 Bolgesi Abone Isleri
Sayaglar ve baglantilar v oo -
o e e . Sube Miidiiri Standartlara uygun olmayan baglantilarin yapilmasi,
ile ilgili her tiirlii islemin U
9 erceklestirilmesi ‘Dogu Bolgesi Abone Uygun olmayan sayaglarin kullanilmasi,
gereeries Isleri Sube Miidiirligii Dogu Bolgesi Abone Hatal1 tahakkuklarin olugmasi.
Isleri Sube Miidiirii
.. It Sube udartiga | B2 Bolaesi Abene ler | & e postemedignin espit
On 6demeli, Elektronik 3 gl Sube Miidiirt Y - gru g & p
10 | karth su sayaglar ile ilgili edilememesi,
Sayagidl & Dogu Bolgesi Abone . o . Kredi bittigi halde suyun kesilmemis oldugunun tespit
kontrol islemleri . o s ee e Dogu Bolgesi Abone . .
Isleri Sube Miidiirliigii Lo . e edilememesi.
Isleri Sube Miidiirii
N Bat.l Bolges1“A.l.)or3e~ . | Bat1 Bolgesi Abone Isleri
Su ve atik su abonelerinin | Isleri Sube Miidiirliigii Sl R
sayac endekslerinin el Endekslerin hatali okunmas1 ve hatali tahakkuk
11 terminalleri ile tespit Dogu Bolgesi Abone o Bleest Almne olugmast,

edilerek tahakkuklarin
olusturulmasi

Isleri Sube Miidiirliigii

Isleri Sube Miidiirii

Kurumsal itibar kaybina sebebiyet verilmesi,
Kamu zararma sebebiyet verilmesi.




12

Su agma ve kapatma
islemleri

Bat1 Bolgesi Abone
Isleri Sube Miidiirliigii

‘Dogu Bélgesi Abone
Isleri Sube Miidiirligi

Bat: Bolgesi Abone Isleri
Sube Miidiirti

Dogu Bélgesi Abone
Isleri Sube Miidiirii

Verilen is emirlerini siiresi igerisinde yerine
getirmemek,
Yanlis abonenin suyunu agmak veya kapatmak.

13

Tahakkuk yapilamayan
abonelerin takip edilmesi

Bat1 Bolgesi Abone
Isleri Sube Miidiirliigii

‘Dogu Bélgesi Abone
Isleri Sube Miidiirligi

Bat1 Bolgesi Abone Isleri
Sube Miidiirii

Dogu Bolgesi Abone
Isleri Sube Miidiirii

Tahakkuk yapilamamasina bagli olarak gelir kaybina
neden olmak.

14

Arsiv islemleri

Tahakkuk Sube Tahakkuk Sube Miidiirii
Midiirliigii
SEULE SRR oIl Bat1 Bolgesi Abone

Isleri Sube Miidiirliigii

‘Dogu Bélgesi Abone
Isleri Sube Miidiirligi

Tahakkuk Sube
Midiirliigii

Isleri Sube Miidiirii

Dogu Bolgesi Abone
Isleri Sube Miidiirii

Tahakkuk Sube Miidiirii

I¢ kontrol eylem palanina aykir: arsivleme yapilmast,
Abone dosyalarinin ve yazigmalarin hatali
arsivlenmesi,

Zaman ve emek kaybinin olusmast,

Abone memnuniyetsizligine neden olmak

15

Damga siiresi dolan
sayaclarla ilgili yapilan
islemler

Bat1 Bolgesi Abone
Isleri Sube Miidiirliigii

‘Dogu Bolgesi Abone
Isleri Sube Miidiirligi

Bati1 Bolgesi Abone Isleri
Sube Miidiirii

Dogu Bolgesi Abone
Isleri Sube Miidiirii

Sayaclarin hatali okunmasi,
Hatali okuma sonrasinda abonenin memnuniyetsizligi
Kurumun zarara ugramasi.

16

Tahakkuklara yapilan
itirazlar1 degerlendirmek,

Tahakkuk Sube
Miidiirligi

Tahakkuk Sube Miidiirii

Tahakkuk hesaplamalarinda hata yapilmasi,
Abone memnuniyetsizligine sebebiyet vermek,
Kurumu zarara ugratmak.




17

Kiyasen yapilan tahakkuk
islemleri

Bat1 Bolgesi Abone
Isleri Sube Miidiirliigii

‘Dogu Bélgesi Abone
Isleri Sube Miidiirligi

Bat1 Bolgesi Abone
Isleri Sube Miidiirii

Dogu Bélgesi Abone
Isleri Sube Miidiirii

Hatali tahakkuk yapilmasi,

Kurumu zarara ugratmak,

Abone memnuniyetsizligine sebebiyet vermek,
Tahakkuk tutanaklarinin olusturulmamasi ve dijital
arsive kaydedilmemesi,

18

Faaliyetlerle ile ilgili
istenilen istatistiki
bilgilerin hazirlanmasi

Tahakkuk Sube Tahakkuk Sube Miidiirii | Tahakkuklarin ilgililere bildirilmemesi.
Miidiirligi
Bat1 Bolgesi Abone Bat1 Bolgesi Abone

Isleri Sube Miidiirliigii

‘Dogu Bélgesi Abone
Isleri Sube Miidiirliigii

Isleri Sube Miidiirii

Dogu Bolgesi Abone
Isleri Sube Miidiirii

Raporlamanin hatali yapilmast,
Siiresinde cevap verilmemesi,
Kurumsal itibar kaybina sebebiyet verilmesi.

Tahakkuk Sube Tahakkuk Sube Miidiirii
Midirligi
Ihtiyaglarin zamaninda temin edilememesi,
Hesap verebilirligin saglanamamasi,
19 | Tasmir Kayit Yetkilisi Tahe%kk"uk“Svl}be ..T?he}.k}iu LSl o Stoklarin dogru edilmemesi sebebi ile ihtiyaglarin
Midiirliigii Midiirliigii Sef Vekili oy . . gy )
gerekmedigi halde piyasaya yonlendirilmesi.
Kaydi envanter ile fiili envanter arasinda uyumsuzluk
o Tahakkuk Sube . 1. | olusmasi,
20 | Tagimr Kontrol Yetkilisi Miidiirliga Tahakkuk Sube Mudiiri Ambarlarda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri
nedeniyle meydana gelen kayip ve noksanliklar olusur.
ihale ve Satin Alma Al S Harcama Yetkilisi Ihtiyaclarin zamaninda temin edilememesi,
21 islemleri Miidiirliisi Tarafindan Kamu zararinin olugmasi,
ylemie uduriign Gorevlendirilen Personel | Kaynaklarin etkin ve verimli kullanilamamas:.
Sl EL Teknik sartnamenin uzman personelce
Teknik Sartname Tahakkuk Sube Tarafindan 3 P . .
22 - v qer e . .. hazirlanmamasi, alinacak mal ve hizmetlerin
Komisyonu Miidiirligi Gorevlendirilen

Personeller

thtiyaglara uygunsuz olmasina sebep olacaktir.




Harcama Yetkilisi

Piyasa aragtirmasi dogru yapilmaz ise; yliksek fiyata

Piyasa Aragtirma Tahakkuk Sube Tarafindan >
23 . v 1o 1 . .. malzeme alinarak kamu zarar1 olusabilir,
Komisyonu Midirligi Gorevlendirilen 2 - o e L e
Fiyat diisiik tespit edilirse ihale iptali gerceklesebilir.
Personeller
SRR L Ihtiyaglarin zamaninda temin edilememesi
Muayene Kabul Tahakkuk Sube Tarafindan yag ’
24 . o e g n .. Kamu zarariin olusmasi,
Komisyonu Miidiirligi Gorevlendirilen .
Ise yaramayacak mal alima.
Personeller

HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BIRIMI: DESTEK HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI
Sira Hassas Gorevler . FOFEV..‘“ .. | Sorumlu Birim Amiri** Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitiildiigii Birim Sonuclar1
Destek Hizmetleri Sube
Mudiirii
e . . Thale Sube Miidiirii Sunulan hizmetin aksamasi, Zaman Kaybi,
L B MBREL S Malzeme Ikmal Sube | Kamu zararina sebebiyet vermesi, Giiven kaybu.
Miidiiri
Destek Hizmetleri Destek Hizmetleri Sube
Sube Mudiirlugi . Miidiiri
5 Gergeklestirme Ihale Sube Thale Sube Miidiirii Sunulan hizmetin aksamasi, Zaman Kaybi,
Gorevliligi Midiirlugii Malzeme Ikmal Sube Kamu zararina sebebiyet vermesi, Giiven kaybi.
Malzeme Ikmal Sube Miidiirii
Miidiirliigi
Ihalelerin iptali, ihaleye fesat karistirmakla suclama,
3 | Ihale islemleri Ihale Sube Miidiirliigii Thale Sube Miidiirii itibar ve mali kayiplar, idare ve personel giiveninin
kaybolmasi, idari ve adli yaptirimlar
4 | 6deme istemieri Destek Hizmetleri Destek Hizmetleri Sube | Itibar ve mali kayiplar, Idare ve Personel giiveninin
3 Sube Miidiirliigi Midiirii kaybolmasi, idari ve mali yaptirimlar




Destek Hizmetleri

Destek Hizmetleri Sube

5 | Personel Isleri Sl MR Miidiirii O alandaki islerin aksamasina neden olur.
5 Her tiirlii avans ve Destek Hizmetleri Destek Hizmetleri Sube itibar ve mali kaviplar. idari vaptimlar
kredilerin takibi Sube Miidiirliigii Miidiirii PR SR
7 | Evrak Kavit islemleri Destek Hizmetleri Destek Hizmetleri Sube | Gorevin Aksamasi, Zaman Kaybi,
yitis Sube Miidiirliigii Miidiirt Gtiven kaybi.
¢ Kont'r 35 BRI DESIE H.Iz.r.nefl,e " Destek Hizmetleri Sube | . . .
8 | ve Faaliyet Raporlariin Sube Miudiirligii o e Islerin zamaninda teslimi aksar
Miidiirti
Hazirlanmasi
9 Biitgenin Hazirlanmasi ve Destek Hizmetleri Destek Hizmetleri Sube Mali kavip olusur
Yonetimi Sube Miidiirliigii Miidiirii YIp 01U
LS mall'arln S Malzeme ikmal Sube Malzeme Ikmal Sube | Haksiz kazang ve kamu zararina sebebiyet
10 | sayarak teslim alinmasi e T e - .
.. : Miidirliga Miidiirti verilebilmesi
ve depoya yerlestirilmesi
Muayene ve kabul islemi
hemen yapllam'flyan . Malzeme Ikmal Sube Malzeme Ikmal Sube Standarda uygun olmayan malin kullanima sunulmasi
11 | tasinirlarin, kesin kabulii e e 1o o oo o . N . )
Midiirligii Midiirii ile yiiklenici ve kamunun zarara ugrayabilmesi
yapilmadan kullanima
verilmesini 6nlemek
Tasmirlarin giris ve o o
cikigina iliskin kayitlari Malzeme Ikmal Sube Malzeme Ikmal Sube Stok takibi yapilamamasi ve ihtiyaglarin zamaninda
12 T e T e tespit edilememesine bagli olarak kamu zarar1
tutmak, bunlara iligkin Midiirligii Midiirii
. olusmasi
belgeleri hazirlamak
Taginirlarin yangina,
1slanmaya bozulmaya,
calinmaya ve benzeri . .
13 | tehlikelere kars1 bilzE Ll SiTlss L Kamu zarar1 olusmasi

korunmasi i¢i gerekli
tedbirleri almak ve
alinmasini saglamak

Midiirligi

Miidiirii




Ambar sayimi1 ve stok

Malzeme fkmal Sube

Malzeme fkmal Sube

14 il papms BT Miidiirii Stok takibi yapilamamasi ve kamu zarar1 olugsmasi
Hurda malzemelerin kisi Malzem.e Ikm'fﬂ st Malzeme Ikmal Sube . . . . .
15 Miidiirligi e Kamu zararina sebebiyet verme, islemlerin gecikmesi
veya kurumlara satilmasi Miidiirt
Destek Hizmetleri Destek Hizmetleri Sube
Bilgi ve belge taleplerine Sl I . L UL . .
g g P Ihale Sube Ihale Sube Miidiirii Itibar kaybi, Idare ve personel giivenin kaybolmasi,
16 | zamaninda cevap o e A . . .
- . Midiirligii Malzeme Ikmal Sube islerin aksamasi, zaman kaybi, idari yaptirimlar
verilmesi : e
Malzeme Ikmal Sube Miidiiri
Miidiirligi

17

Calisma ortaminda is
saglig ve glivenligi
tedbirlerine uyulmasi,
yapilan isin niteligine
gore kisisel koruyucu
malzemenin kullanilmasi,
salginla miicadele
kurallarina uyulmasi

Destek Hizmetleri
Sube Miidiirligi
Ihale Sube
Midiirligii
Malzeme fkmal Sube
Midiirliigii

Destek Hizmetleri Sube
Midiirii
fhale Sube Miidiirii
Malzeme ikmal Sube
Mudiirii

Can ve mal kayb, is kazas1 meydana gelmesi, gorevin
aksamasi, Idari ve adli yaptirimlar




HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BIRIMI: PLAN PROJE YATIRIM VE INSAAT DAIRESI BASKANLIGI

Sira .. Gorevin - N Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler el Teon e e Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonuclar

Gorev alaninda her tiirlii
su kaynagin1 tespit etmek,
siniflandirmak, izlemek,
su haklar1 raporunu
diizenlemek ve projeleri
hazir hale getirmek adina
1 | rasatlarini, havza
hesaplarini yapmak,
yaptirmak ile baraj, golet
sahalarini belirlemek,
gerektiginde hayata
gecirmek, siirdiiriilebilir
su politikalar1 olusturmak

Planlama ve Yatirim g Birimin itibar kaybi
b W TR Planlama ve Yatirim Sube Miidiirii e -

Igme, kullanma ve
endiistri suyu tesislerini
her tiirlii su kaynagindan
temin edilerek aboneye
kadar ulastirilmasi ile atik
2 | su tesislerinde, atiksu
kaynagindan baslayarak
tiim atiksu tesislerinin
etiit, fizibilite, planlama,
projelendirme islerini
yapmak

Kurumsal itibar kayb1
Planlama ve Yatirim Sube Miidiirii | Birimin itibar kayb1
Kamu zarar1

Planlama ve Yatirim
Sube Miidiirliigii




Kisa, orta ve uzun vadeli
master planlarin1 yapmak
veya yaptirmak, etiit,
fizibilite raporlarimi
yapmak veya yaptirmak,
yatirim ihtiyaglarini proje
ile irtibatlandirmak,
oncelik siralarini tespit
etmek, planlamak ve
projelendirmek

Planlama ve Yatirim
Sube Miidiirliigii

Planlama ve Yatirim Sube Mudiirii

Mali kayip
Birimin itibar kayb1
Zaman kaybi1

Her tiirlii proje ve
dokiimanlar ile isletmeye
acilmuis tesislere ait
projeleri kontrol ve
muhafaza etmek, tarihi su
yapilariin rélevesi,
projesi, bakim ve
onarimlarinin yapilmasini
veya yaptirilmasini
saglamak, yapimi
gerceklestirilecek plan ve
proje islerinde her tiirlii
giincel teknolojik
gelismeleri izlemek,
yenilenebilir enerji
kaynaklaria dair gerekli
etiit, fizibilite, izin ve
projelendirme
caligsmalarini yiirlitmek

Planlama ve Yatirim
Sube Miudiirligii

Planlama ve Yatirim Sube Mudiirii

Birimin itibar kaybi
Zaman kaybi1

Proje, planlama, yapim,
hizmet, danismanlik vb.
ihalelerde, yap1 denetim,
kontrol, gegici kabul,
kesin kabul islemlerini
ilgili mevzuatina uygun
sekilde yiirtitmek

Planlama ve Yatirim
Sube Miidiirliigi

Planlama ve Yatirim Sube Miidiirii

Kurumsal itibar kaybi
Birimin itibar kaybi
Zaman kayb1

Kamu zaran




Kayip ve kacak
durumlarin1 azaltmak
amactyla; her tiirlii Gorevin Aksamasi
. . . Planlama ve Yatirim e
6 | projelendirmeleri yapmak v e qen Planlama ve Yatirim Sube Miidiirii | Kamu zarari
LT Sube Miidiirliigii C .

veya yaptirmak, islerin Birimin itibar kaybi1
programa uygun olarak
yiiriitiilmesini saglamak

HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BIRIMI: KANALIZASYON VE ATIKSU ARITMA DAIRESI BASKANLIGI
Stra Hassas Gorevler _ Gorevin . Sorumlu Birim Amiri** Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitilldiigii Birim Sonug¢lar:
Daire bagkanligina bagl Kanalizasvon ve _
birimlerin ¢aligmalarini yonve . Kurum Itibar Kaybi, Birim itibar Kaybu,
1 .. Atiksu Aritma Dairesi Daire Baskani o o '
diizenlemek ve mevzuata < Idari ve Mali Yaptirimlar
- < Bagkanlig1
uygunlugunu saglamak
Atiksu Aritma tesislerinin
ve Kanalizasyon Kanalizasyon ve - L
) . K I K Birim r K
2 | hizmetlerini kanunlarin Atiksu Aritma Dairesi Daire Baskani urum t1ba‘r 2L (Bl [E18E [eyibic
e 4y » Idari ve Mali Yaptirimlar
verdigi yetki dahilinde Bagkanlig1
isletilmesini saglamak
Sorumlulugunda bulunan
faaliyetlerin
gerceklestirilebilmesi i¢in Kanalizasyon ve K itibar Kavbi. Birim itibar Kavb
3 | gerekli kaynak ihtiyaglarin | Atiksu Aritma Dairesi Daire Baskani ot Jhbat AAYDl, DIT HHbat Khaybl,
. et 5 Idari ve Mali Yaptirimlar
tespit edilerek ilgili Bagkanligi
birimlere veya iist makama
bildirilmesi




Sube Miidiirliiglin gérev
alaninda kullanilacak
malzemelerin ve
hizmetlerin vs. satin
alinmasi i¢in yaklasik
maliyet ¢aligmalarinin
yapilmasi, gerekli ihale ve
satin alma evraklarinin
diizenlenmesi, satin
alinmasi

Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii

Kurum itibar Kaybi, Birim itibar Kaybu,
Kamu Zarari-Sorusturma, Idari ve Mali
Yaptirimlar

Kanun ve yonetmeliklerin
takibi ve uygulamasi

Sube Miidiirligi

Sube Miidiirti, Bolge Sorumlusu,
Tesis ve Proses Sorumlusu

Kurum itibar Kaybi, Birim itibar Kaybu,
Kamu Zarari-Sorusturma, Idari ve Mali
Yaptirimlar

Sube Miidiirliigiinde
calisan personelin emniyet
tedbirlerinin alinmasini
saglanmasi, kullanimlarina
verilen demirbas esyay1
kullanmasini ve
korunmasini saglanmasi,
arag¢ ve cihazlarin gerekli
bakimlarinin yaptirilmasi
ve stirekli ¢aligir halde
bulundurulmasi

Sube Miidiirligi

Sube Miidiirii, Sefler, AAT
Sorumlulari, Ekip Sorumlulari

Kurum Itibar Kaybi, Kamu Zarar,
Sorusturma is kazalari, 6liim ve yaralanma
halleri, is kazalari, 6lim ve yaralanma
halleri, idari ve Mali Yaptirimlar

Sube miidiirliiklerince
gorev alanina giren
hizmetleri(arazi,kontrol,de
netim ve biiro
calismalari)kanun,tiiziik,y6
netmelik,sartname ve
sozlesmelere, fenni,teknik
bilimsel ekonomik
kurallara ve standartlara
uygun olarak yapilmasi

Sube Miidiirligi

Sube Miidiirii, Sefler, AAT
Sorumlulari, Ekip Sorumlulari

Gorevin aksamasi, Kurum Itibar Kaybi
Giivenin  Kaybolmasi, Birimin itibar
kaybi, Kamu zarar1




Atiksu Aritma Tesislerin
ve Kanalizasyon

Sube Miidiirii, Sefler, AAT

Gorevin aksamasi, Kurum Itibar Kaybu,

8 | hizmetlerinin teknik Sube Miidiirligi Sorumlulart. Ekio Sorumlulart Gilivenin Kaybolmasi, Birimin itibar kayb1

konularda ihtiyaglarini » BXIP Kamu zarar1

belirlemek,

Atiksu Aritma Tesislerinde

ve Kanalizasyon

hizmetlerinde ¢alisan

persone hfl 19 guvenhg ve Kurum itibar Kaybi, Kamu Zarar

59 SEE 16 gerekl_l . v g e Sube Miidiirii, Sefler, AAT Sorusturma, 15 kazalari, oOlim ve
9 | koruyucu malzeme, giyim Sube Miudiirligii Sk, Fd Sonmihi yaralanma  halleri, idari ve Mali

ve kusamlarinin tespit st A

edilerek, kanunlar

gercevesinde temin

edilmesi ve kullanilmasini

saglanmasi

Siireli yazilarin zamaninda .

hazirlanmasi, ilgili birim e e e Gorevin aksamasi, Idare ve personele olan
= ya da kurulusla;ga Silss MM r ] silpe bt giivenin kaybolmasi, Birimin itibar kayb1

gonderilmesi

Daire i¢inde yazismalarda

gizlilik gerektiren '

evraklarin kayit, dagitim, e e e Gorevin aksamasi, Idare ve personele olan
- gonderme islzmleriﬁin LSS So T giivenin kaybolmasi, Birimin itibar kayb1

kontrol ve denetiminin

saglanmasi

Aritma tesisleri ve terfi

istasyonlarinin ¢evre e
12 | kanunu ve ilgili yasal Sube Midiirligi S MUdum’.Seﬂer’ B Kurumun Itibar Kayb1, Kamu zarari

Sorumlulari, Ekip Sorumlular1

mevzuatlarina uygun

olarak yiiriitiilmesi

Is Saglig1 ve Giivenligi Kurum Itibar Kaybi, Kamu Zarari,
13 kurallarina uymak ve Sl MR Sube Miidiiri, Sefler, AAT Sorusturma, is kazalan, Olim ve

kurallara uyulmasini Sorumlulari, Ekip Sorumlulari yaralanma  halleri, Idari ve Mali

saglamak, kontrol etmek Yaptirimlar




14

Aritma tesisinin prosesini
laboratuvar, scada verileri
ve ilgili yonetmelik
standartlarina gore
igletilmesinin saglanmasi

Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii, Sefler, AAT
Sorumlulari, Ekip Sorumlular

Gorevin aksamasi, Kamu zarari, Idari ve
Mali Yaptirimlar

15

Is Saglig1 ve Giivenligi
kurallarina uymak ve
kurallara uyulmasini
saglamak, kontrol etmek

Sube Miidiirliigii

Sube Miidiiri, Sefler, AAT
Sorumlulari, Ekip Sorumlulari

Kurum Itibar Kaybi, Kamu Zarar,
Sorusturma, is kazalari, Olim ve
yaralanma halleri, Idari ve Mali
Yaptirimlar

16

Kanalizasyon ve Atiksu
Dairesi Bagkanligina ait
tlim aritma tesisleri ve terfi
istasyonlarindaki elektrik-
elektronik-otomasyon ve
mekanik islerinin saglikli
ve verimli yiriitiilmesi

Sube Miidiirligi

Sube Miidiirii, Sefler, AAT
Sorumlulari, Ekip Sorumlulari

Gorevin aksamasi, Kamu zarari

17

Atiksu Aritma Tesisi
Elektrik arizalarini
gidermek, elektriksel
ekipmanlarin bakimlarinin
yapilmasi

Sube Miidiirligi

Sube Miidiiri, Sefler, AAT
Sorumlulari, Ekip Sorumlular

Gorevin aksamasi, Kamu zarari

18

,Atiksu Aritma Tesisi
Mekanik arizalariin
giderilmesi, ekipman ve
makinelerin bakimlarinin
yapilmast

Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii, Sefler, AAT
Sorumlulari, Ekip Sorumlulari

Gorevin aksamasi, Kamu zarari

19

Ihtiya¢ duyulan yedek
malzemeler konusunda
Elektrik ve Mekanik
Onarim Sorumlusunun
bilgilendirilmesi

Sube Miidiirligi

Sube Miidiirii, Sefler, AAT
Sorumlulari, Ekip Sorumlulari

Gorevin aksamasi, Kamu zarari




20

Atiksu Aritma Tesisi, terfi
istasyonlar1 ve
kanalizasyon hizmetleri ile
ilgili rutin gorevleri yerine
getirilmesi

Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii, Sefler, AAT

Sorumlulari, Ekip Sorumlulari

Gorevin aksamasi

21

Atiksu aritma tesisi giris ve
¢ikislarini kontrol altina
tutulmasi

Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii, Sefler, AAT

Sorumlulari, Ekip Sorumlulari

Gorevin aksamasi, Giivenlik zafiyeti

22

Cimer, e-posta, watshap,
cagr1 merkezi ve dilekce
olarak gelen sikayetlerin
degerlendirilmesi

Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii, Sefler, AAT

Sorumlulari, Ekip Sorumlulari

Gorevin aksamast, Idare ve personele olan
giivenin kaybolmasi, Birimin itibar kayb1

23

Belirlenmis olan kalite
politikalarinin
uygulanmasini ve Numune
Yonetimi Prosediirlerinin
yerine getirilerek numune
alinmasi

Sube Miidiirligi

Sube Miidiiri, Sefler, AAT

Sorumlulari, Ekip Sorumlulari

Gorevin aksamast, Idare ve personele olan
giivenin kaybolmasi, Birimin itibar kayb1

23

Kalite Sistemi geregince
tutulmasi gereken tiim
kayitlarin tutulmasini ve
deneylerin etkin bir sekilde
yapilmasi

Sube Miidiirligi

Laboratuvar Sorumlusu

Gorevin aksamast, Idare ve personele olan
giivenin kaybolmasi, Birimin itibar kayb1

24

Ruhsat bedellerinin
olusturularak,
Ruhsatlandirma
calismalarinda eksik
dosyalarin tamamlanmasi

Sube Miidiirligi

Ruhsat Takip Personeli

Gorevin aksamast, Idare ve personele olan
giivenin kaybolmasi, Birimin itibar kayb1

25

Atiksu iireten endiistriyel
tesisler ile ilgili, gerekli
denetimleri yaparak,
denetim yapilan yerlerde
tutanak diizenlemek ve
sonuglarini takip edilmesi

Sube Miidiirliigii

Denetim Ekibi Personeli

Gorevin aksamasi, Idare ve personele olan
giivenin kaybolmasi, Birimin itibar kaybi




HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BIRIMI: ICME SUYU DAIRESI BASKANLIGI

Miidiirliikleri ekiplerince
alman Igme ve Kullanma
Suyu numunelerinin analiz
sonuglarmin izlenmesi,
analiz bedellerinin
O0denmesi ve kayitlarinin
muhafaza edilmesi

e e el e N u Srevin Yeri e e
Sira Hassas Gorevler Gorevin ‘.{‘.lr‘ltuldugu Sorumlu Birim Amiri** Gorevin Yerine Get emes
No Birim Sonuclari
Ieme suyu sebekesinde Toplum sagligmnin olumsuz yoénde
bakteriyolojik kirliligi C . etkilenerek cesitli hastaliklara ve
.. ) Idari ve Teknik Sube 3 o ) s | Sliiml 1 acil
1 | engellemek icin gerekli o qee pes e Idari ve Teknik Sube Miidiirii | olumliere yol agiimasi
Midiirligi .. . .
olan mal alimini Cezai islem, kurumsal itibar kaybi, birim
gerceklestirilmesi itibar kaybu, Idari ve adli yaptirimlar
fgme suyu aritma tesisinde Toplum saghgmm olumsuz yonde
ihtiya¢ duyulan . ) etkilenerek cesitli hastaliklara ve
2 | kimyasallarin mal L Ve..T? krykSube Idari ve Teknik Sube Miidiirii | 0limlere yol agilmasi
Midiirligi .. . .
alimlarinm Cezai islem, kurumsal itibar kayb1, birim
gerceklestirilmesi itibar kaybu, Idari ve adli yaptirimlar
Insani Tiiketim Amagh
Sular Hakkinda
Yonetmelik hiikiimleri
gigér_ultusgndai Idaremiz ile Gerek Kurum Ici gerekse de kurum
Ih%.m%de"lq Sgghk disindan sebekeye iliskin analiz
Mu_durluklen izt sonuglarinin talep edilmesi durumunda
belirlenen Numurje Alma Idari ve Teknik Sube . ) . .. | karsilanamamasi ve buna bagl olarak
3 | noktalarindan Saglik W Idari ve Teknik Sube Miidiirii cesitli magduriyetlerle karsilagiimasi.

Itibar ve mali kayiplar, Idare ve Personele
olan giiveninin kaybolmasi, idari ve mali
yaptirimlar




Ieme suyu dagitim
sebekeleri ve su abone
hatlar iizerindeki su
kayiplarinin tespit
edilmesi, su sebeke
hatlarinin, enerji hatlarinin
ve busakle kapaklarinin

Itibar ve mali kayiplar,

b - idari ve Teknik Sube . , . ... .. | 1dare ve Personele olan giiveninin
tiszgl)lllil ?Iléznrztertrllgil E in kanun, Miidistizi Idari ve Teknik Sube Mudiirii e
genelge, calisma talimatlari Idari ve mali yaptiimlar
ve diger talimatlar vb.
mevzuata uygun olarak
giiniin her saatinde
yiirlitmek ve yiiriitiilmesini
saglanmasi
Gelir, gider, varlik ve
yiikiimliiliiklere iliskin
mali mevzuata uygunlik o

s Idari ve Teknik Sube . i . ... .. | Idare ve Personele olan giiveninin

gzﬁéﬁﬁ: iif#}?g:; oL Midiirligii liger v Mekcnils Lbe batictad kaybolmasi, idari ve mali yaptirimlar
etkililik, ekonomiklik ve Kamu zarar1-sorusturma
verimlilik agisindan
kontroliiniin saglanmasi
. e Kamu zarari- Sorusturma
On .c‘etiltu'n 'yaplllarak, kurum idari ve Teknik Sube idari ve Teknik Sube Midiiri Idare ve personele olan giivenin
goriislerinin alinip yapim Nttt ari ve Teknik Sube Miudiirii kaybolmasi

i1 projelerini hazirlanmasi

Geri doniisii ¢ok zor sonuglara yol agmasi




Kamu zarari- Sorusturma

Sebeke hidrolik Idari ve Teknik Sube Qo : . . .. | Cezai islem, kurumsal itibar kaybi, birim
! modellerinin olusturulmasi Midiirlugi (eFl v Ui s LS Lt itibar kaybz,
Itibar ve mali kayiplar
Tl | Kamu zarari- Sorusturma
al, hizmet alimi ve S . i .. g
e Lo . Id le ol
8 | yapim islerinde yaklagik Lk Ve..T? kr.{lvk..SUbe Idari ve Teknik Sube Miidiirti ate ve personele olan guvenin
. Midirlugi kaybolmasi
maliyet hazirlamak . .
Itibar ve mali kayiplar
Kamu zarar1- Sorusturma
Yapim  iglerinin  yap1 Idari ve Teknik Sube CL . . ... |Idare ve personele olan giivenin
- denetimini gergeklestirmek Midiirligi ligkst e gl Siplog Mo kaybolmasi
Itibar ve mali kayiplar
Kamu zarar1- Sorusturma
. . a . . . 1d 1 l . .
10 H?kedlslerm . Lol Ve..T.? k1.1'1V1<"Sube Idari ve Teknik Sube Miidiirii o bRl e e
Diizenlenmesi Midurlugu kaybolmasi
Itibar ve mali kayiplar
Geeici  Kabul Kesi idari ve Teknik Sub Kamu zarar1- Sorusturma
11 | gesiel. habul ve hesin ari ve Teknik Sube Idari ve Teknik Sube Miidiirii | Idare ve personele olan giivenin
Kabul Islemleri Midiirligii o .
kaybolmasi, Itibar ve mali kayiplar
Birim bil | idari ve Teknik Sub Idare ve perspnele olan giivenin
1p | Birim butce uygulama ari ve Teknik Sube idari ve Teknik Sube Miidiirii | kaybolmas,Itibar kaybi
islemleri Miidirliigii c
Idari yaptirimlar
Idare ve personele olan giivenin
kaybolmas, itibar kaybi,Idari yaptirimlar
ileri [dari i : Kurumun planli hareket edilememesi
13 Saylsall?stlrllmls verilerin Idari Ve"T?kr'l.lvk‘.Sube el v Tkl Sislhe M p Hant
kontrolii ve yayinlanmast Midiirligii Kaynaklarin verimli kullanilamamasi

Hedeflere ulasilip ulagilmadiginin kontrol
edilememesi




Idare ve personele olan giivenin

Icme Suyu Aritma Idari ve Teknik Sube o . ... | kaybolmasi, Itibar kaybr
S& Tesislerini isletilmesi Miidiirliigii ligkst e 10 anlz Sinlos e Cezai islem, kurumsal itibar kaybi, birim
itibar kaybi, Idari ve adli yaptirimlar
Idare ve personele olan giivenin
kaybolmast, itibar kaybi,idari yaptirimlar
i i [dari i . Kurumun planli hareket edilememesi
5 || e R ISty i Mofwil ve WAl Sl | fio ot o it Siloe WFGRR prafi hat
tyilestirilmesi Midiirligi Kaynaklarin verimli kullanilamamasi
Hedeflere ulasilip ulasilmadiginin kontrol
edilememesi
. . . . ) ) Idare ve personele olan giivenin
b PR £l Idari ve Teknik §ube Mud Idari ve Teknik §ube Mud kaybolmast, Itibar kaybr
e e e e Igme Suyu 1. Bolge Miid. Igme Suyu 1. Bolge Miid. - T .
16 | Miudiirliigii biitgesinin . N N . N N Kaynaklarin dogru tahsis edilememesi
Igme Suyu 2. Bolge Miid. I¢me Suyu 2. Bolge Miid. o - - . e
hazirlanmasi : .. - : . . Ihtiya¢ duyulan kaynagin etkin ve verimli
Igme Suyu 3. Bolge Miid. Igme Suyu 3. Bolge Miid.
kullanilamamasi
Idare ve personele olan giivenin
. _ i . . ) kaybolmasi, Itibar kaybi, Idari
Birim Faaliyet Raporu ve Iidarl VSe Tek?ﬂ%'s';lbel\lz/[}ild. Iidarl V;: Tekil11;3§11behl>l4951. yaptirimlar
17 | Performans programinin gme sty =. Bo'ge VUC. ¢me suyu 2. 50.ge Vud. Kurumun planl hareket edilememesi

hazirlanmasi

Igme Suyu 2. Bolge Miid.
Igme Suyu 3. Bolge Miid.

Igme Suyu 2. Bolge Miid.
I¢gme Suyu 3. Bolge Miid.

Kaynaklarin verimli kullanilamamasi

Hedeflere ulasilip ulasilmadiginin kontrol
edilememesi

18

Stratejik Plan Hazirlanmasi

Idari ve Teknik Sube Miid.

Igme Suyu 1. Bolge Miid.
Igme Suyu 2. Bélge Mid.
Igme Suyu 3. Bolge Miid.

Idari ve Teknik Sube Miid.

Igme Suyu 1. Bolge Miid.
Igme Suyu 2. Bélge Mid.
Icme Suyu 3. Bolge Miid.

Birimin 5 yillik planlamasinin
yapilamamasi

Yillik performans programinin ve faaliyet
raporlarinin zamaninda hazirlanamamasi
Plansizliktan dolay: halka dogru hizmet
verilememesi

Itibar kayb1, idare ve personele olan
giivenin kaybolmasi




19

Sube Miidiirliigline/ Bolge
Miidiirliigiine 6zel/tiizel
kisi ve kurumlardan gelen
sikayet, istek ve taleplerin
zamaninda
degerlendirilmesi ve
sonuglandirilmasi
(BIMER, CIMER, dilekge
vb.)

Idari ve Teknik Sube Miid.

Igme Suyu 1. Bolge Miid.
Igme Suyu 2. Bélge Mid.
Ieme Suyu 3. Bolge Miid.

Idari ve Teknik Sube Miid.

Igme Suyu 1. Bolge Miid.
Igme Suyu 2. Bélge Mid.
Ieme Suyu 3. Bolge Miid.

Kurum Itibar Kayb1, Birim itibar Kayb1

Idare ve Personele olan giiveninin
kaybolmast

20

Sube Miidiirligli/ Bolge
Miidiirliigii biinyesinde
calisan personellerin
kullanimlarina verilen
makine, techizat ve
demirbas esyalarinin
usuliine uygun
kullanilarak, korunmasinin
saglanmasi, olusan
arizalarin zamaninda
bildirilmesi ve ¢aligir halde
bulundurulmasi

Idari ve Teknik Sube Miid.

L;me Suyu 1. Bolge Miid.
Igme Suyu 2. Bolge Mid.
Igme Suyu 3. Bolge Miid.

Idari ve Teknik Sube Miid.

kme Suyu 1. Bolge Miid.
Igme Suyu 2. Bolge Mud.
I¢gme Suyu 3. Bolge Miid.

Makine, teghizat ve demirbas esyalarin
zamaninda bakim ve kontrollerinin
yapilmamasi,

Itibar ve mali kayiplar, idare ve
personele giivenin kaybolmasi

Idari ve mali yaptirimlar

Sorusturma, is kazalari, 6liim ve
yaralanma halleri.

21

Sube Miidiirliigii/ Bolge
Miidiirligii biinyesinde
calisan tiim is¢ilerin
puantajlarmin ve
izin,vardiya, rapor,fazla
mesai, mesai saatlerine
uygunluklar1 vb takip
edilerek evraklarinin
hazirlanarak, zamaninda
ilgili birimlere
gonderilmesi

Idari ve Teknik Sube Miid.

Igme Suyu 1. Bolge Miid.
Igme Suyu 2. Bolge Mid.
Igme Suyu 3. Bolge Miid.

Idari ve Teknik Sube Miid.

Igme Suyu 1. Bolge Miid.
Igme Suyu 2. Bolge Mid.
I¢gme Suyu 3. Bolge Miid.

Kurum Itibar Kaybi, Birim itibar Kayb1

Idare ve Personele
kaybolmasi

olan giliveninin
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Mesai saatleri icinde,
calisan personellerin,
kamu gorevlisi anlayisinda
hareket edip etmediginin

Idari ve Teknik Sube Miid.
Igme Suyu 1. Bblge Miid.
Igme Suyu 2. Bélge Miid.
Icme Suyu 3. Bolge Miid.

Idari ve Teknik Sube Miid.
Igme Suyu 1. Bolge Miid.
Igme Suyu 2. Bélge Miid.
Igme Suyu 3. Bolge Miid.

Itibar ve mali kayiplar, idare ve Personele
olan giiveninin kaybolmasi, idari ve mali
yaptirimlar

takip edilmesi
Toplum sagliginin  olumsuz  yonde
Ieme suyu sebekesinde Igme Suyu 1. Bélge Miid. feme Suyu 1. Bolge Miid. | etkilenerek cesitli hastaliklara ve 6limlere
23 | bakteriyolojik kirliligi igme Suyu 2. Bolge Miid. Igme Suyu 2. Bolge Miid. | yol agilmasi
engellemek Igme Suyu 3. Bolge Miid. Igme Suyu 3. Bolge Miid. Cezai islem, kurumsal itibar kaybi, birim

itibar kayba, Idari ve adli yaptirimlar

24

Icme suyu depolarinin,
maslak ve kaptajlarinin
temizlik is ve islemlerinin
yapilmast

L;me Suyu 1. Bolge Miid.
Igme Suyu 2. Bolge Mid.
Igme Suyu 3. Bolge Miid.

kme Suyu 1. Bolge Miid.
Igme Suyu 2. Bolge Mud.
I¢gme Suyu 3. Bolge Miid.

Toplum  saghiginin  olumsuz  yonde
etkilenerek cesitli hastaliklara ve 6liimlere
yol agilmasi

Cezai igslem, kurumsal itibar kaybi, birim
itibar kaybi, Idari ve adli yaptirimlar
Gereginden fazla dezenfektan kullanimu,
ekipman ve is giicii kayb1 yasanmasi,

25

Idaremizin tasarrufunda
bulunan i¢cme suyu sebeke
isale, terfi ve abone
hatlarinda meydana gelen
arizalarin giderilmesi,

fiziki kayiplarin 6nlenmesi.

Igme Suyu 1. Bélge Miid.
Igme Suyu 2. Bélge Mid.
Igme Suyu 3. Bolge Miid.

Igme Suyu 1. Bélge Miid.
Igme Suyu 2. Bolge Miid.
Igme Suyu 3. Bolge Miid.

Toplum sagliginin olumsuz yonde
etkilenerek cesitli hastaliklara ve
6liimlere yol agilmasi

Cezai 1slem, kurumsal itibar kaybi, birim
itibar kaybu, Idari ve adli yaptirimlar

26

Idaremizin tasarrufunda
bulunan i¢cme suyu sebeke
isale, terfi ve abone
hatlarinda meydana gelen
arizalarin giderilmesi
sirasinda i§ saghig ve is
giivenligi kapsaminda
gerekli glivenlik
Onlemlerinin alinmasi

Igme Suyu 1. Bolge Miid.
Igme Suyu 2. Bélge Mid.
Igme Suyu 3. Bolge Miid.

Igme Suyu 1. Bolge Miid.
Igme Suyu 2. Bélge Mid.
Igme Suyu 3. Bolge Miid.

Gerek Kurum I¢i gerekse de kurum
disindan sebekeye iligskin analiz
sonuclarinin talep edilmesi durumunda
karsilanamamasi ve buna bagl olarak
cesitli magduriyetlerle karsilagiimasi.
Itibar ve mali kayiplar, Idare ve Personele
olan giiveninin kaybolmasi, idari ve mali
yaptirimlar




[daremizin tasarrufunda
bulunan igme suyu sebeke
isale, terfi ve abone

Itibar ve mali kayiplar,

hatlarinda meydana gelen Icme Suyu 1. Bolge Miid. fgme Suyu 1. Bolge Miid. | Idare ve Personele olan giiveninin
27 | arizalarin giderilmesi fgme Suyu 2. Bolge Miid. fgme Suyu 2. Bolge Miid. | kaybolmast, idari ve mali yaptirimlar

sirasinda ve planli yeni alt Igme Suyu 3. Bolge Miid. Igme Suyu 3. Bolge Miid. | Cezai islem, kurumsal itibar kaybi, birim

yapt tesislerinin yapimi itibar kayba, Idari ve adli yaptirimlar

oncesi ilgili kazi izinlerinin

alinmasi

L igme SITTE i o o Igme Suyu 1. Bblge Miid. fcme Suyu 1. Bélge Miid. | Kurum itibar Kayb, Birim itibar Kaybr ,

tizerindeki fiziki kayip- . N . . N . Py .
28 o Igme Suyu 2. Bélge Miid. Igme Suyu 2. Bolge Miid. | Kamu Zarar1 Sorusturma , Idari ve Mali

kacak ile miicadele . N N . N .

edilmesi Igme Suyu 3. Bolge Miid. I¢me Suyu 3. Bolge Miid. Yaptirimlar

Vardiyal1 olarak nobet

tutulmasi gereken tiim

icmesuyu tesislerinde )

gorev gerekliliklerinin Igme Suyu 1. Bélge Miid. fcme Suyu 1. Bolge Miid. | Kurum Itibar Kaybi, Birim itibar Kayb1
29 | yerine getirilmesi ( elektrik Igme Suyu 2. Bolge Miid. Igme Suyu 2. Bolge Miid. | Kamu Zarar1-Sorusturma, Idari ve Mali

kesintisinin zamaninda Igme Suyu 3. Bolge Miid. Igme Suyu 3. Bolge Miid. Yaptirimlar

bildirilmesi, yangin,

sabotaj vb konulara kars1

onlemlerin alinmas1 )

Idaremizce 4734 ve 4735

say1l1 kanunlar

cergevesinde yapilan mal- _

hizmet alim1 ve yapim is Igme Suyu 1. Bolge Miid. fgme Suyu 1. Bolge Miid. | Kurum Itibar Kaybi, Birim itibar Kaybi
30 | ve islemleri siirecinde Igme Suyu 2. Bélge Miid. Igme Suyu 2. Bélge Miid. Kamu Zarari-Sorusturma, Idari ve Mali

gorevlendirilen personelin Igme Suyu 3. Bolge Miid. Igme Suyu 3. Bolge Miid. Yaptirimlar

ilgili mevzuatlar

kapsaminda gorevini

yerine getirmesi

L BRI St DL feme Suyu 1. Bolge Miid. fcme Suyu 1. Bolge Miid. | Kurum Itibar Kayb1, Birim itibar Kaybi

tiim imalatlarin . w . : N N L .
31 sl celsmleri Igme Suyu 2. Bélge Mid. Ieme Suyu 2. Bolge Miid. Kamu Zarari-Sorusturma, Idari ve Mali

Igme Suyu 3. Bolge Miid. Igme Suyu 3. Bolge Miid. | Yaptirimlar

yapilmasi




HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BIRIMI: ELEKTRIK MAKINE VE MALZEME iKMAL DAIRESI BASKANLIGI
Sira Hassas Gorevler - S;Ol...(i‘f.m NP Sorumlu Birim Amiri** Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitiildiigii Birim Sonuclar1
Islemlerin Mali Mevzuata
Uygunluk Denetiminin Mali Isler Sube . e : :
: Yapilarak Hakedis Midiirligi L e i Idare ve Igletme Sorunlart
Islemlerinin yapilmasi
Islemlerin Mali Mevzuata
Uygunluk Denetiminin
Yapilip Ekonomiklik ve
Verimlilik Agisindan Mali Isler Sube . e
2 Kontroliiniin Yapilarak Midirlugi BN Sul ST I Kamu Zararl
Avans Islemlerinin
yapilmast
Ekonomiklik ve Verimlilik
Agisindan Kontroliiniin Wik Tl Siibe
3 | Yapilarak Malzeme Alim Mi ds..rl.. o Mali Islemler Sube Miidiirii Kamu Zarar1
Isleri ve Teknik Destek uduriugu
Tasinirlarin giris ve
cikislarina iliskin kayitlarin
tutulmasi bunlara iliskin NIk Tl Shlis
4 | belge ve dokiimanlarin 3OS Mali Islemler Sube Miidiirii Gorevde Aksamalar
" . Midiirligi
diizenlenip Taginir
Kayitlarinin Yapilmasi
Tasinirlarin giris ve
cikislarina iligskin kayitlarin _
5 tutulmast bul.l.lara iliskin Mah..ls.l.er..sffbe Mali Islemler Sube Miidiirii Gorevde Aksamalar
belge ve dokiimanlarin Midiirligi
diizenlenip Tiiketim
Cikiglarinin Takibi




Tasinirlarin giris ve
cikislarina iliskin kayitlarin

6 e bur.l.lara iligkin Mah..ls.l.er..s,l.l.be Mali Islemler Sube Miidiirii Gorevde Aksamalar
belge ve dokiimanlarin Miidiirliigii
diizenlenip Y1l Sonu Devir
Islemlerinin Yapilmasi
7 | Biitge Hazirlik Caligsmalari Mah..ls.l.er..sllibe Mali Islemler Sube Miidiirii Gorevde Aksamalar
Midiirligi
Ekonomiklik ve verimlilik _
8 acisindan koxgtrolunun . Mahnls.lier"Svalibe Mali islemler Sube Miidiirii Kamu Zarari
yapilarak dogrudan temin Mudiirligi
alimlar
Arag ve Is Makineleri . . . . "
. - . Arag ve Is Makineleri Bakim Onarim | Hizmetlerde aksamalar olmasi, itibar ve
9 | Arag tescil/ resmi islemleri | Bakim Onarim Sube e e . G o ;
o qer e Sube Miidiirii maddi kayiplar, idari ve adli yaptirimlar.
Mudiirligi
Arag ve Is Makineleri . . . - "
. e Arag ve Is Makineleri Bakim Onarim | Hizmetlerde aksamalar olmasi, itibar ve
10 | Gergeklestirme goérevlisi Bakim Onarim Sube e 1o e ; oot .
o qer e Sube Miidiirii maddi kayiplar, idari ve adli yaptirimlar.
Mudiirligi
Arag ve Is Makineleri
11 | Arac takio islemlers Bakim Onarim Sube | Arag ve Is Makineleri Bakim Onarim | Hizmetlerde aksamalar olmast, itibar ve
rag takip 1yiemiett Miidiirligi Sube Miidiirii maddi kayiplar, idari ve adli yaptirimlar.
: Arag ve Is Makineleri : : : : .
Tagit/makine bakim onarim Arag ve Is Makineleri Bakim Onarim | Hizmetlerde aksamalar olmast, itibar ve
12 islemleri [ttt (QIveaiitin SiTlse Sube Miidiirii maddi kayiplar, idari ve adli yaptirimlar.
Midiirligi ’
Elektrik ve Makine . .
13 | Elektrik Abone islemleri Bakim Onarim Sube Al ve Maklne" Baklm Onarm{ j4re ve [sletme Sorunlart
e qee 1 e Sube Miidiirii
Miidiirliigii
: Elektrik ve Makine . :
14 Kompanzasyon Takip Dt @i ST Elektrik ve Makmeﬂ Bak1m Onarim el s
Bakim Onarim o e 1o e Sube Miidiirii
Miidiirliigii
Lo Elektrik ve Makine . :
15 Malzeme Alim Isleri ve St @i ST Elektrik ve Makine Bakim Onarim Gorevde Aksamalar

Teknik Destek

Midiirligii

Sube Miidiirii




16

Trafo AG-YG Hatlari
Bakim Onarim Ariza

Elektrik ve Makine
Bakim Onarim Sube
Midiirligi

Elektrik ve Makine Bakim Onarim
Sube Miidiirii

Gorevde Aksamalar

17

Elektrik Mekanik Proje
Hazirlanmasi

Elektrik ve Makine
Bakim Onarim Sube
Midiirligi

Elektrik ve Makine Bakim Onarim
Sube Miidiirt

Gorevde Aksamalar

18

Iklimlendirme ve Sogutma
Calismalar1

Elektrik ve Makine
Bakim Onarim Sube
Midiirligi

Elektrik ve Makine Bakim Onarim
Sube Miidiirt

Gorevde Aksamalar




