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PLANLAMA YATIRIM VE iNSAAT DAIRESi BASKANLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amagc, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu yo6nergenin amaci; Daire Baskanligi ve bagli Sube Miidiirliikleri ile diger alt
kademe birimlerinin gorev, yetki ve sorumluluklarina iligskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonerge, Mugla ili genelinde Planlama Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanlig
blinyesinde calisanlarin Daire Bagkanliginda yuritilecek is ve islemlerini kapsar.

Hukuki Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yonerge, 20.11.1981 tarih ve 2560 sayili Kanununun 12, Ek 5 ve Gegici 10 uncu
Maddelerine, MUSKI Calisma Usul ve Esaslar1 Yénetmeligine ve diger mevzuat hiikiimlerine

Dayanilarak hazirlanmastir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergenin uygulanmasinda gegen;

a) Idare/MUSKI : Mugla Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiinii,

b) Yonetim Kurulu : Mugla Su ve Kanalizasyon Idaresi Yonetim Kurulunu,

c) Genel Mudar : Mugla Su ve Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiiriinii,

¢) Daire Bagkanligi : Planlama Yatirim Ve insaat Dairesi Baskanligini,

d) Daire Baskani/Baskan : Planlama Yatirim ve insaat Dairesi Baskanini,

e) Sube Mudirligi : Planlama Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanligina bagl olarak
kurulmus Sube Miidiirliiklerini,

f) Seflikler :Sube Midiirliigiine baglh Seflikleri;

g) Muhendisler : Sefliklere bagli Miihendisleri;

g) Tekniker ve Teknisyenler : Sefliklere bagli Teknik Personeli

h) idari ve Mali Sef : Bagkanliga bagli Idari ve Mali Sefi;

1) Idari ve Mali Personeller :Baskanliga Bagli idari ve Mali Seflik altindaki V.H.K.i, GIH, Biro
Personeli, Bilgisayar Isletmeni, Arsiv Memuru gibi teknik olmayan personeli ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi ve Yonetim

Teskilat Yapisi
MADDE 5- (1) Daire Baskanligi; Baskana bagli 3 Sube Mudiirligii, 5 Seflikten olugmaktadir.

(2) Daire Bagkanligina bagli miidiirliikkler ve seflikler asagida gosterilmistir:

a) Jeoteknik Hizmetler Sube Midiirligii ve bu midiirliige bagl Jeoteknik Hizmetler Sefligi,

b) Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii ve bu miidiirliige bagli ihale ve Kesin Hesap Sefligi ile
Harcamalar Katilim Pay1 Hesaplama Sefligi,

¢) Insaat Kontrol Sube Miidiirliigii ve bu miidiirliige bagl Insaat Kontrol Sefligi,

¢) Baskanliga Bagli Idari ve Mali Isler Sefligi
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(3) Planlama Yatirim ve Insaat Dairesi Baskani, Genel Miidiir ve Genel Miidiir Yardimcilarindan
emir alir, Bagkanligi’na bagli amir, memur ve is¢ilere emir verir.

Sorumluluk Alam
MADDE 6 — (1) Mugla ili mulki smirlar igerisindeki tiim ilge ve mahalleler sorumluluk alani
icerisindedir.

Planlama Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanh@inin Gorevleri

MADDE 7- (1) Planlama, Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanliginin gorev, yetki ve sorumluluklari

sunlardir:

a) MUSKI nin sorumluluk alaninda mevcut veya yeni yapilacak olan i¢gme, kullanma ve endiistri suyu
tesislerini her tiirlii su kaynagindan temin edilerek aboneye kadar ulagtirilmasi ile atik su tesislerinde,
atik su kaynagindan baglayarak tiim atik su tesislerinin imalatlarin1 yapmak veya yaptirmak,

b) Yapim islerinde, yap1 denetimi yaparak hak edis, gecici ve kesin kabul islemlerini ilgili mevzuatina
uygun sekilde yiirlitmek,

¢) idarenin ihtiyaglar1 dogrultusunda biitcede ddenegi tahsis edilmis olan, yapima hazir projelerin her
tiirlii ihale dokiimanint ilgili mevzuatina uygun olarak hazirlamak ve/veya hazirlatmak, her turli
satin alma ve ihale iglemlerini yapmak/yaptirmak. Yatirim programina teklif etmek ve yatirim
programinda olan islerin yapimini saglamak, ilgili birim ve kurumlarla koordinasyonu saglayarak
tiim is ve islemlerin mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak,

¢) lgili idarelerden talep gelmesi durumunda tarihi su yapilarinin bakim ve onarimlarinin yapilmasini
veya yaptirilmasini saglamak,

d) idarenin gérev alanindaki derelerin 1slah1, yagmur suyu hatlari ile ilgili yatirim ve imalatlarimi ilgili
kurumdan aktarilan 6denek dogrultusunda yapmak veya yaptirmak,

e) Kurulu olup Idarenin gérev alanindaki tesislerin devralinmasinda koordinasyonu saglamak ve ilgili
birime devretmek.

f) ilgili birimlerce raporlanacak olan kayrp ve kagak durumlarini azaltmak amaciyla; her tiirlii
projelerin yapimini yapmak veya yaptirmak,

g) Yapimi tamamlanarak gecici kabulii ger¢eklesmis yapilari, ilgili birime teslim etmek, is sonu
projelerini Idarenin Cografi Bilgi Sistemi formatina uygun olarak yapmak veya yaptirmak, katilim
paylari, abonelikler ve islettirilmeleri i¢in ilgili birimlere bildirimlerini saglamak,

g) 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu geregi 2024 yili sonuna kadar olan su ve kanalizasyon
harcamalara katilim payi1 tahakkuk ve tahsilat1 islemlerini yiiriitmek,

h) idarenin ihtiyaci olan igme ve kullanma suyu temini amaciyla yeralti su kaynaklarmin arastirilmasini
yapmak, projesine uygun ilgili Kurumlardan gerekli izin ve ruhsat islemlerini tamamlayarak
imalatin1 yapmak/yaptirmak,

1) Genel Miidiirliigiin ihtiyaglar1 dogrultusunda; idari bina yapmak ve/veya yaptirmak,

1) Harcama birimlerince tedarik edilerek biriminin kullanimina birakilan ve tasinir mal depolarina
teslim edilen mal ve malzemelerin stok kontrol ve yonetimini saglamak, ayrica tasinir mal
depolarina teslim edilmis olanlarin ihtiya¢ sahibi birimlere mevzuata uygun sekilde Tasinir Istek
Belgesi karsiliginda teslim etmek,

J) Genel Miidiir ve/veya bagli bulundugu Genel Miidiir Yardimcisinin verdigi diger gorevleri yapmak.

Planlama Yatirim ve Insaat Dairesi Baskaninin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari;

MADDE 8- (1) Planlama Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanlig1, Yukarida belirtilen gérevler ile sube

miudiirliikleri1 diizeyinde belirlenen gorevlerin tamaminin yiiriitiilmesi ile gorevli, yetkili ve

sorumludur.

a) 5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 41 inci maddesine gore bitceyle d6denek
tahsis edilen kalemlerde harcama yetkilisi sifat1 ve idari sorumlulugu ¢ercevesinde her yil faaliyet
raporunu, (stratejik planlama ve performans programlari uyarinca yiiriitiilen faaliyetleri, belirlenmis
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performans gostergelerine gore hedef ve gerceklesme durumu ile meydana gelen sapmalarin
nedenlerini aciklayacak sekilde) hazirlamak.
Genel Miidiirliik stratejik planinda ve faaliyet raporunda yer alan daire bagkanlig ile ilgili islerin
zamaninda bitirilmesini saglamak.

b) Planlama Yatirrm ve Insaat Dairesi Baskan1 gorev ve yetkileri dahilindeki is, islem ve
eylemlerini ilgili Yasalar, Yonetmelikler ve teknik kurallara uygun olarak yiritmekle sorumlu
olup, icraatlarindan dolayi, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve Genel Miidiirliige karsi sorumludur.

Jeoteknik Hizmetler Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9-(1) Bagli bulundugu Daire Baskanindan emir alir. Miidiirliige bagli personele emir verir.
Jeoteknik Hizmetler Sube Miidiiriiniin goérev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Gorev alaninda her tiirlii su kaynagini tespit ederek, siniflandirmak.

b) Kisa, orta ve uzun vadeli master planlarina altlik olacak; Jeolojik, Hidrojeolojik, Jeoteknik et(it,
fizibilite raporlarin1 yapmak veya yaptirmak,

¢) idarenin ihtiyaclari dogrultusunda igme kullanma ve endiistri suyu temini amagcli sondaj kuyusu
acmaya yonelik yapim iglerini yiiriitmek;

¢) Icme suyu havzalar ile ilgili diger birimlerden talep edilen bilgileri temin etmek;

d) Kuyu, kaynak, baraj gibi su temini saglanan yerlerin 6znitelik bilgilerini hazirlamak; giincel tutmak;
su kaynaklar tahsis iglemlerini yiiriitmek; sondaj kuyulari i¢in YAS belgelerini almak;

e) Miidiirliikk personelinin gelistirilmesini saglamak tizere ilgili birimlerle is birligi yaparak, meslek ici
egitime yonelik kurs, seminer vs. egitim programi uygulamak,

f) Midiirlik personelinin goreve gelis-gidis durumlarimi takip etmek, ¢alisma ve tiretim durumunu
denetlemek, verimli ¢alismalarini saglamak iizere sevk ve idare etmek,

g) 5018 Sayili Kanun geregince Miidiirliik ile ilgili harcama belgelerini diizenlemek;

g) Konusu ile ilgili islerde Idare'nin diger birimleri veya diger kamu-6zel kuruluslarla koordinasyonu
saglamak,

h) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgeler ¢ergevesinde, amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri
yuritmekle,

1) Bagkanligin verdigi diger isleri yapmak.
Jeoteknik Hizmetler Sefligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Jeoteknik Hizmetler Sube Miidiirliigiinden emir alir. Bagli oldugu personele emir
verir. Jeoteknik Hizmetler Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Her tiirlii su kaynagini tespit ederek ilgili birimlerle koordine ederek siniflandirmak, arazi ve biiro
calismalarin1 planlamak;

b) Jeolojik, Hidrojeolojik, Jeoteknik etiit, fizibilite raporlarinin hazirlanmasi i¢in gerekli is ve islemleri
yiiriitmek; Koordine etmek, sonuglandirmak;

¢) igme kullanma ve endiistri suyu temini amagli sondaj kuyusu agilmas1 amaciyla; ihtiyag analizlerini
ilgili birimlerle koordine ederek hazirlamak; sondaj lokasyon haritalarint olusturmak; Yapim
Islerinin yiiriitiilmesi i¢in gerekli is ve islemleri yiiriitmek;
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¢) Jeolojik-jeoteknik etiit raporlar1 islemlerini yiiriitmek ve sonuglandirmak; Nihai MUSKI goriisii
olusturulmasina altlik saglayacak Jeolojik, Hidrojeolojik, Jeoteknik raporlari hizmet alimi
kapsaminda hazirlatmak ve ilgili birimlerle paylasmak;

d) Hizmet alinmasi durumunda Jeoteknik sube miidiirliigiiniin gorev yetki ve sorumlulugunda olan
yapim islerine esas ihale dosyalari i¢in gerekli teknik bilgi ve belgeleri hazirlayarak ihale ve kesin
hesap sube miidiirliigiine gonderilmesini saglamak,

e) Seflik personelinin goreve gelis-gidis durumlarini takip etmek, ¢alisma ve iiretim durumunu
denetlemek, verimli ¢alismalarini saglamak iizere sevk ve idare etmekle,

f) Konusu ile ilgili islerde Sube Miidiirliigiiniin ve Daire Baskanlhiginin diger ilgili birimleriyle veya
diger kamu-6zel kurulusglarla koordinasyonu saglamak,

g) Seflik tarafindan iizerinde calisilmasi gereken konular1 incelemek, en iyi sekilde sonuglanmasini
saglamak, gecikme ve aksamalara meydan vermeden uygulamasini saglamak,

g) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgeler cercevesinde, amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri
yurutmek,

h) Seflige bagl ¢alisan personelinin karsilastiklar1 aksakliklar1 gidermek,

1) Jeoteknik Hizmetler Sefi, gorev ve yetkisindeki islerle ilgili Yasalara, yonetmeliklere ve teknik
kurallara uygun olarak yiiriitmekle yetkili ve sorumlu olup, ¢alismalarindan dolay: ilgili Yasalara,
yonetmeliklere ve Sube Miidiirii’ne karst sorumludur.

i) Jeoteknik Hizmetler Sefi kendisine bagli personelin ¢aligma programinin hazirlanmasi, organize
edilmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesinden birinci derecede sorumludur.

hale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 11- (1) Baglh bulundugu Daire Bagkanindan emir alir. Midiirliige bagli personele emir verir.
Ihale ve Kesin Hesap Sube Miidiiriiniin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Projeleri hazir olan her tirli ingaat ve tesisat yapim isi, montaj, demontaj, bakim ve onarim isi,
mal, hizmet ve Damigmanlik hizmet alim vb islerin, yaklagik maliyetlerini, ihale dosyasini
hazirlamak ve/veya hazirlatmak; ihale islemlerini yiiriiterek s6zlesme yapilmasini saglamak;

b) Insaat Kontrol Sube ve Jeoteknik Hizmetler Mudurliiklerince gegici kabulii yapilan islerin(dogrudan
teminler dahil), kesin hesaplarinin proje ve sdzlesme sartnamelerine gore incelenmesini saglamak
ve ilgili amirin onayina sunarak sonug¢landirmak;

c) Yonetim Kurulunda karara baglanmak {izere hazirlanan teklifleri kontrol ederek, Daire Bagkanina
sunmak;

¢) 5018 Sayili Kanun geregince Mudurlik ile ilgili harcama belgelerini diizenlemek;

d) Midiirliik personelinin gelistirilmesini saglamak tizere ilgili birimlerle is birligi yaparak, meslek ici
egitime yonelik kurs, seminer vs. egitim programi uygulamak,

e) Miidiirliik personelinin goreve gelis-gidis durumlarini takip etmek, ¢aligma ve {iretim durumunu
denetlemek, verimli ¢alismalarini saglamak iizere sevk ve idare etmek,

f) Konusu ile ilgili islerde Idare'nin diger birimleri veya diger kamu-6zel kuruluslarla koordinasyonu
saglamak,

g) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgeler ¢er¢evesinde, amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri
yuriitmekle,

&) Bagkanligin verdigi diger isleri yapmak.
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Ihale ve Kesin Hesap Sefliginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;
MADDE 12- (1) ihale ve Kesin Hesap Sube Miidiiriinden emir alir. Bagl oldugu ekibe emir verir.

a) Projeleri hazir olan her tlrll insaat ve tesisat yapim isi, montaj, demontaj, bakim ve onarim isi, mal,
hizmet ve Danismanlik hizmet alim vb islerin, yaklagik maliyetlerini, ihale dosyasini hazirlamak
ve/veya hazirlatmak; ihale islemlerini yiiriiterek s6zlesme yapilmasini saglamak;

b) Yonetim Kurulunda karar baglanmak iizere hazirlanan teklifleri kontrol ederek; bir tist makam
sunmak;

¢) insaat Kontrol Sube ve Jeoteknik Hizmetler Mudiirltiklerince gegici kabulii yapilan
islerin(dogrudan teminler dahil), kesin hesaplarinin proje ve sdzlesme sartnamelerine gore
incelenmesini saglamak ve ilgili amirin onayina sunarak sonuglandirmak;

¢)ihale ve Kesin Hesap Sefi kendisine bagli calisan personeli denetleme ve karsilastiklar aksakliklart
gidermek,

d) ihale ve Kesin Hesap Sefi, gorev ve yetkisindeki islerle ilgili Yasalara, yonetmeliklere ve teknik
kurallara uygun olarak yiiriitmekle yetkili ve sorumlu olup, ¢alismalarindan dolayi ilgili Yasalara,
yonetmeliklere ve Sube Miidiirii’ne karst sorumludur.

e) ihale ve Kesin Hesap Sefi kendisine bagli personelin ¢alisma programinin hazirlanmasi, organize
edilmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesinden birinci derecede sorumludur.

f) Karsilastiklar1 aksakliklar1 gidermek,

Harcamalar Katihm Pay1 Hesaplama Sefligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;
MADDE 13- (1) ihale ve Kesin Hesap Sube Miidiiriinden emir alir. Bagl oldugu ekibe emir verir.

a) 2024 yilina kadar(2024 dahil) 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu geregi ilgili Birimlerle
koordinasyon saglayarak su ve kanalizasyon harcamalarina katilim pay:1 tahakkuk ve tahsilati
islemlerini yiiriitiilmesi i¢in yapimi tamamlanan altyapi projelerinin temini saglamak,

b) 2024 yilina kadar(2024 déahil) temini saglanan is sonu projelerinin kadastral altliklarinin kontrol
edilerek eksiklik varsa yazigmalarinin yapilmasi; tahakkuk olusturulacak tasinmazlarin tapu
kayitlarmin temin edilerek kontroliiniin yapilmasi; emlak beyan degerlenin alinmasi ve
tahakkuklarinin olusturulmasi i¢in gerekli is ve islemleri yiirtitmek;

c¢) 2024 yilina kadar(2024 dahil) Tahakkuku yapilan ilan listelerinin ilgili belediyesine génderilerek 30
glin sure ile askida kalmasi igin gerekli is ve islemlerin takibini saglamak;

¢) 2024 yilina kadar(2024 dahil) Thbarnamelerin gonderilmesi, takibi, itirazlarm degerlendirilmesi;
tapuya serh tesis edilmesi; 6deme yapan maliklerin serhinin terkin edilmesi; 2 yil icinde 6denmeyen
alacaklarin tahsili amaciyla Hukuk Miisavirligine bagvuru yapilmasi ile ilgili is ve islemleri yiirlitmek;

d) Seflige bagl ¢alisan personeli denetleme ve karsilastiklar1 aksakliklar gidermek,

e) Harcamalar Katilm Payi Hesaplama Sefi, gorev ve yetkisindeki islerle ilgili Yasalara,
yonetmeliklere ve teknik kurallara uygun olarak yiirtitmekle yetkili ve sorumlu olup, calismalarindan
dolay1 ilgili Yasalara, yonetmeliklere ve Sube Miidiirii’ne kars1 sorumludur.

f) Harcamalar Katilim Pay1 Hesaplama Hesap Sefi kendisine bagli personelin ¢alisma programinin
hazirlanmasi, organize edilmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesinden birinci derecede
sorumludur.

Insaat Kontrol Sube Miidiirliigii Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
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MADDE 14- (1) Bagli bulundugu Daire Bagkanindan emir alir. Miidiirliige bagli personele emir verir.
Insaat Kontrol Sube Miidiiriiniin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) MUSKI’nin sorumluluk alaninda mevcut veya yeni yapilacak olan igme, kullanma ve endiistri suyu
tesislerini her tiirlii su kaynagindan temin edilerek aboneye kadar ulagtirilmasi ile atik su tesislerinde,
atik su kaynagindan baglayarak tiim atik su tesislerinin imalatlarin1 yapmak veya yaptirmak,

b) Yapim islerinde, yap1 denetimi yaparak hak edis, gegici ve kesin kabul islemlerini ilgili mevzuatina
uygun sekilde yiiriitmek,

c) Ilgili Idarelerden talep gelmesi durumunda tarihi su yapilarinin bakim ve onarimlarinin yapilmasini
veya yaptirilmasini saglamak,

¢) idarenin gorev alanindaki derelerin 1slah1, yagmur suyu hatlar1 ile ilgili yatirim ve imalatlarini ilgili

kurumdan aktarilan 6denek dogrultusunda yapmak veya yaptirmak,

d) Kurulu olup Idarenin gorev alanindaki tesislerin devralinmasinda koordinasyonu saglamak ve ilgili
birime devretmek,

e) Ilgili birimlerce raporlanacak olan kayip ve kagak durumlarmi azaltmak amaciyla; her tiirlii
projelerin yapimini yapmak veya yaptirmak,

f) Yapimi tamamlanarak gecici kabulii gergeklesmis yapilari, ilgili birime teslim etmek, is sonu
projelerini Idarenin Cografi Bilgi Sistemi formatina uygun sekilde yapmak veya yaptirmak, katilim
paylar1, abonelikler ve islettirilmeleri i¢in ilgili birimlere bildirimlerini saglamak,

g) Midiirliik personelinin gelistirilmesini saglamak {izere ilgili birimlerle is birligi yaparak, meslek i¢i
egitime yonelik kurs, seminer vs. egitim programi uygulamak,

§) Midiirlik personelinin goreve gelis-gidis durumlarini takip etmek, ¢alisma ve iiretim durumunu
denetlemek, verimli ¢alismalarini saglamak izere sevk ve idare etmek,

h) 5018 Sayili Kanun geregince Midiirliik ile ilgili harcama belgelerini diizenlemek;

1) Konusu ile ilgili islerde idare'nin diger birimleri veya diger kamu-ozel kuruluslarla koordinasyonu
saglamak,

i) Kanun, tizik, yonetmelik ve genelgeler ¢ercevesinde, amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri
yurutmekle,
J) Baskanligin verdigi diger isleri yapmak.

Insaat Kontrol Sefligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;
MADDE 15- (1) insaat Kontrol Sube Miidiiriinden emir alir. Bagl oldugu ekibe emir verir.

a) MUSKI’ nin sorumluluk alaninda mevcut veya yeni yapilacak olan igme, kullanma ve endiistri suyu
tesislerini her tiirlii su kaynagindan temin edilerek aboneye kadar ulastirilmasi i¢in gerekli imalatlari
yapmak veya yaptirmak

b) MUSKI’nin sorumluluk alaninda atik su tesislerinde, atik su kaynagindan baslayarak tiim atik su
tesislerinin imalatlarin1 yapmak veya yaptirmak,

c) Miidiirliige bagl kontrol miithendislerinin gérevlerini, sartname ve usuliine gore zamaninda yapip
yapmadiklarini denetlemek,

¢) Baskanliga bagli olan islerin sézlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat kurallarina, ekonomik
faktorlere ve is programlarina uygun olarak yiiriitiiliip tamamlanmasini saglamak,

d) Ise ait yer teslimi, gecici kabul, kesin kabul islemlerini yapmak,
e) Kontrol elemaninca diizenlenecek; roleve, yesil defter, atasman defteri, hesap, hakedis, tutanak,
emir defteri ve isin ylriitiilmesi i¢in gerekli diger evrak ve projelerin zamaninda ve usuliine uygun
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olarak hazirlanmasini ve kontrolliik hizmetinde ¢aliganlarin gorevlerini eksiksiz olarak yapmalarin
temin etmek,

f) Denetimindeki isleri inceleyerek veya inceleterek yapilan isleri denetlemek ve isle ilgili sorunlar
cozlmlemek,

g) Tesiste herhangi bir degisikligin zorunlu goriilmesi veya daha uygun ¢ézimlerin tespit edilmesi
hallerinde, degistirilmesi gerekli goriilen imalatin yerine fiyat karsilagtirmasi da yapilarak, baska bir
imalatin yapilmasi 6nerisinde bulunmak,

g) Yiiklenicinin ihzarat, MUSKI Genel Miidiirliigiince verilen veya tahsis edilen malzeme ile imalat,
ingaat, tesisat ve onarim isleriyle diger calismalarinda; projeye aykirilik, eksiklik, kalitesizlik,
uygunsuzluk, yetersizlik veya kusur gordiigii takdirde sartnamelerine uygun hale getirtmek

h) idarece onanmis tiplere ve cetvellere gore; yapilacak islerin, proje ve detaylarmi zamaninda
yukleniciye diizenletmek,

1) Kullanilacak malzemelerin, sartnameye uygunlugunu kontrol etmek,

i) Insaat Kontrol Sefi olarak kendisine bagli calisan personeli denetleme ve karsilastiklari aksakliklar:
gidermek,

j) Insaat Kontrol Sefligi, gérev ve yetkisindeki islerle ilgili Yasalara, yonetmeliklere ve teknik
kurallara uygun olarak yiiriitmekle yetkili ve sorumlu olup, ¢alismalarindan dolayi ilgili Yasalara,
yonetmeliklere ve Sube Miidiirii’ne karst sorumludur.

k) Insaat Kontrol Sefi kendisine bagli personelin ¢alisma programinin hazirlanmast, organize edilmesi,
koordine edilmesi ve denetlenmesinden birinci derecede sorumludur

Idari ve Mali Isler Sefligi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 16- (1) Bagl bulundugu Daire Bagkanindan emir alir. Seflige bagl personele emir verir.
Idari ve Mali Isler Sefliginin gorevleri;

a) Daire Baskanligi’nin yazismalarini yapmak,
b) Evrak kayit islemlerini yerine getirmek,
c) Personelin izin islemlerini takip etmek,

¢) Puantaj gereksinimleri takip etmek,

d) Arsiv dizenini saglamak,

e) Islerin muhasebelestirme islemlerini Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlig1 ile koordine saglayarak
yapmak; Yatirim Programinin sekretaryasini yiiriitmek; biitge gerceklestirmelerini takip etmek;
Daire Baskanina raporlamak;

f) Stratejik Planlar; Aylik Faaliyet Raporlari; Performans Raporlari; 3 aylik, 6 aylik, yillik ilerleme
raporlar1, Kurumsal Mali Beklentiler Raporlari, ILYAS programlarini takip etmek; bilgi notlari,
sunumlar ile 1lgili is ve islemleri yliriitmek ve koordinesini saglamak

Muhendisler

MADDE 17 — (1) Planlama Yatirim ve Insaat Dairesi Bagkanliginda ¢alisan Miihendislerin, birimler
bazinda gorevleri sunlardir:

(2) Jeoteknik Hizmetler Sube Miidiirliigiinde calisan Miihendislerin, birimler bazinda gorevleri
sunlardir:
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a) Muhendislik agidan her tiirlii su kaynagini aragtirmak, siniflandirmak, mihendislik ¢alismasini
yapmak, raporlamak;

b) Arazide Jeoloji Muhendisi olarak, sahada gerekli jeolojik etiit ¢alismalarmin ylritilmesini
saglamak; yapim islerine esas alinan ve hizmet alimi1 kapsaminda hazirlanan jeolojik etlt (zemin
ozellikleri, zemin simiflamasi, analizler vb.) raporlarini sunmak;

c) Her tiirlii yapim islerinde kullanilmak {izere jeolojik zemin etiit raporlarin1 hizmet alimi ile
hazirlatmak,

¢) Igme suyu amagli agilacak sondaj ¢alismalarinda; n etiit, igme suyu ihtiyag analizi; sondaj lokasyon
haritas1 vb miihendislik ¢alismalarini yapmak;

d) Sondaj isleri i¢in Hizmet alinmasi durumunda Jeoteknik sube miidiirliigliniin gorev yetki ve
sorumlulugunda olan yapim islerine esas ihale dosyalar1 i¢in gerekli teknik bilgi ve belgeleri
hazirlayarak ihale ve kesin hesap sube miidiirliigline iletilmesi ve ¢alismalarda yapi denetim
muhendisi olarak gorev almak;

e) DSI ve Ilgili diger Kamu Kurum ve Kuruluslarinca yiritilecek jeoteknik, hidrojeolojik
mithendislik ¢alismalarinda koordinasyon saglayarak gorev almak,

B YAS belgesi, Kaynak tahsisi basvurularini yapmak, kuyu ve kaynak envanterlerini isletmeler
daireler baskanliklar1 birimlerince koordineli sekilde olusturmak,

g) Jeolojik ve jeoteknik Etiit Raporlarini hazirlatmak.

(3) Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigiinde ¢alisan Miihendislerin, birimler bazinda gorevleri
sunlardir:

a) Gorevini ilgilendiren konularda uygulama birimleri ve diger dis kuruluslarla is iligkileri kurmak,

b) Kesin hesaplarin projesi, sozlesme ve sartnamesi hiikiimlerine gére metraj, yesil defter, atagsmanlari
ve uygulanan birim fiyatlar1 ile tiim evraklarin kontroliinii yapmak, kesin hesaplarin1 onaya
hazirlamak,

c) Kendisine intikal eden islerin kesin hesaplari ile ilgili incelmeleri zamaninda, diizenli ve noksansiz
yurutmek,

¢) Thale igeriginde bulunan tiim belgelerin kontroliinii saglamak;

d) ihale ile ilgili islemlere esas tiim dosyalar1 hazirlamak, ihale birimine teslim etmek;

e) Yatirim programina girmemis projeleri incelemek, verilerini kaydedip saklamak;

f) Harcamalara katilim payina esas projeleri talep etmek, incelemek; hesaplarin1 yapmak,
tahakkuklarin1 olusturmak;

g) Yapimi tamamlanan projelerin harcamalara katilim payina esas olacak, mulkiyet bilgilerini temin
etmek, kadastral altiklarini olusturmak, hukuksal durumunun koordinasyonunu saglamak;

(4) Insaat Kontrol Sube Miidiirliigiinde ¢alisan Miihendislerin, birimler bazinda gorevleri sunlardir:

a) Beton Dokiimii, yalitim, fersiyat, boru hatlarinin basing deneyi, elektrik ve mekanik islerle ilgili
imalatlarinin denetimi, yapim projelerinin konumsal dogruluk ve aplikasyon kontrollerini yapmak;
b) Sozlesme ve eki olan sartnamelere gore yiikleniciye teslim edilmesi gereken; vaziyet plani, kesitler
ve plankoteleri, uygulama proje ve detaylari, mevcut insaat varsa ihrazat, tesis, ara¢ ve geregleri,
bunlarin isin baglangicindan ve insaat esnasinda peyderpey teslim edilecek olanlar1 zamaninda
teslim ederek, bunlarla ilgili tutanaklar diizenlemek ve Yap1 Denetim Teskilatina tasdik ettirmek;
¢) Gorevini ilgilendiren konularda uygulama birimleri ve diger dis kuruluslarla is iligkileri kurmak;
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¢) Yapim Isleri ile ilgili mevzuat hiikiimlerini uygulamak, sézlesme ve eklerine uygun imalatlarinin
yapimi saglamak;

d) Yapim islerinde kullanilacak malzemelerin santiyede fenni sartlara uygun saklanmasini saglamak,
koordine etmek,

e) Yapim lslerinde kullanilacak, tas, kum, ¢akil, tugla, ¢imento ve diger insaat malzemesi ile her tiirlii
tesisat iglerine ait malzemelerin ihrazatina baglamadan 6nce ve santiyeye getirildiklerinde; s6zlesme
ve eki sartnamelere gore numuneler almak veya aldirmak suretiyle gerekli gordiigii deneyleri
yapmak veya yaptirmak, yapim isi devam ederken de gerekli gordiigiinde her tiirlii deney yapmak
yaptirmak, numune almak incelemek,

f) Her tirll ingaat, imalat, tesisat veya islemi boyut ve sekillerine uygun, proje ve detaylarina gore
eksiksiz olarak yaptirmak, ilgili makamca onaylanmis projesi olmayan higbir isi yaptirmamak,

0) Is giivenligi ve isin korunmasina ydnelik énlemlerin alinmasini saglamak;

g) Is yeri teslimine katilmak, yiikleniciye zemin {izerinde gdsterilerek teslim edilecek esas isyeri ve
yardimc1 mahaller, réperler ve eksen kaziklar ile diger isaretler ve malzeme ocaklar1 gibi yerleri,
yuklenici veya yetkili vekili ile gezerek gostermek suretiyle teslimi, muteakip yer teslim tutanagini
dizenlemek;

h) Yapim Isleri ile ilgili AYKOME Kazi Ruhsati, UTK izni, Trafik sirkiillasyon planlari izinlerini
kontrol etmek, izinsiz kazi yapilmasini engellemek, koordine etmek;

1) Arkeolojik Sit, Dogal Sit, Orman ve Milli Park veya benzeri 6zel bolgelerde yapilacak imalatlarda
gerekli izinleri kontrol etmek, ilgili kurumlarla koordinasyonu saglamak,

i) Proje uygulamalari yapim denetim hizmetlerini yiiriitmek, yiklenici ile beraber ara ve kesin
hakkedisleri yapmak, yazismalara mevzuat hiikiimlerine gére zamaninda cevap vermek,

J) Siiresi i¢inde Yapi Denetim teskilatinca tespit edilen eksiklikler tamamlanmamigsa, gerekli
tutanaklar1 diizenleyerek, yiikleniciye zamaninda yaziyla ihbar ve ihtarda bulunulmasini saglamak,

k) Sozlesme hiikkiimlerine gore; yiiklenici tarafindan diizenlenecek ihrazat ve imalat is programlart ile
revize i programlarinin zamaninda diizenlenip ilgili makama onaya sunulmasini saglamak, is
programina gore islerin yliriitiilmesini saglamak; herhangi bir aksaklikta Yap1 Denetim Teskilati
aracilif ile gerekli ihtar ve uyarilarda bulunmak;

I) Yiiklenicinin siire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak igin isin suresi igerisinde bitirilmesini
saglamak,

m) Yiikleniciye verilecek her tiirlii evraki, teslim tarihleri yazilmak siireti ile zimmet karsiligi vermek
veya bir yazi ile resmi taahhiitlii olarak gondermek, varsa resmi EKAP adresine elektronik posta ile
gondermek

n) Santiye defteri, roleve defteri, atagsman, boru fersiyat atagmani, yesil defter ile tutanaklarin
diizenlenmesi i¢in her tiirdeki gerekli kayitlar1 tutmak veya tutturmak, bunlar1 denetleyerek her
kisim isin baslangi¢ ve bitim tarihlerini saptamak;

0) Yap1 Denetim Miihendisleri tekniker ve teknisyenlerin denetledigi islerden de sorumlu olup, tiim
denetim siireclerinde gerekli gordiigii takdirde tekniker veya teknisyenlerin tuttugu rapor, stirveyan
defterini ve isleri kontrol etmek, emir vermek ve kusurlu gordiigii durumlarda uyarmak,

0) Yapim Islerinde gecici kabul islemlerini yiiriitmek; Gegici Kabul tarihinden itibaren 6 ay icinde
kesin hesaplar1 ve metrajlarin yapilmasini saglamak;

p) Sube Mudurluklerince verilen diger isleri yapmak,
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(5) Jeoteknik Hizmetler Sube Miidiirliigii, Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigii, insaat Kontrol Sube
Miidiirliigiinde ¢alisan miihendisler, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢alismalarindan
dolayi, ilgili yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskani, Sube Miidiirii ve Sef’e karsi
sorumludur.

Mimarlar

MADDE 18 — (1) Mimarlarin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Havale edilen her tiirlii evraki stiresi igerisinde cevaplamak;

b) idarenin yiikiimliiliigiinde olan islerin ihale, kabul ve kontrol komisyonlarinda gorev almak;

c) Ihalesi yapilacak islerin kesiflerini hazirlamak, ihale asamasinda gorev almak, yap1 denetim
streclerinde denetim gorevlisi olmak;

¢) Mimarlar is bu ydnerge ile verilen gorev ve yetkilerle calismalarindan dolayi, ilgili yasalara,

yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Bagkani, Sube Miidiirii ve Sef’e kars1 sorumludur.

Tekniker ve Teknisyenler
MADDE 19- (1) Planlama Yatirim ve insaat Dairesi Baskanliginda ¢alisan Tekniker ve
Teknisyenlerin gorevleri sunlardir:

(2) Jeoteknik Hizmetler Sube Miidiirliigiinde Calisan Tekniklerin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Arazide her turli sondaj lokasyon aplikasyonlarini, sondaj lokasyonlarmin miilkiyet analizini
yapmak, kadastral altiklarini olusturmak,

b) Sondaj lokasyonlarinin biiro ve arazi ¢alismasi igin gerekli harita, plan vb. paftalarini bilgisayar
ortaminda olusturmak, fiziksel ¢iktilarini almak;

c) Cozemedigi sorunlari tist amirine bildirmek;

¢) Amirlerince verilen diger gorevleri yapmak;

(3) Thale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigiinde Calisan Tekniklerin gérev ve yetkileri sunlardir:

a) Kesin hesap hazirlama isleri ile ilgili kendisine verilen konulari ve yazigmalara en kisa siirede bir
ust makam bildirmek,
b) Cozemedigi sorunlar iist amirine bildirmek;

(4) Insaat Kontrol Sube Miidiirliigiinde Calisan Tekniklerin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Atasman, roleveler ve diger evraklar giinii gliniine tutmak;

b) Cozemedigi sorunlari iist amirine bildirmek;

c) Hakedis, Gegici kabul, Kesin hesap, kesin kabul islemlerinde gorev almak, dosyalarin 6n
kontroliinli yapmak, st amirine raporlamak;

¢) Yap1 denetim siireclerinde her tiirlii arazi 6lgtimii, aplikasyon, atagsman, kazi dolgu hesaplari ve

diger harita dl¢limlerini yapmak, yaptirmak, kontroliinii yapmak;

d) Yapi denetim isleri ile ilgili kendisine verilen konulari ve yazismalara en kisa siirede cevap
vermek;

e) Amirlerince verilen diger gorevleri yapmak;

Tekniker ve Teknisyenler is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle calismalarindan dolay1, ilgili

yasalara, yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskani, Sube Miidiirii ve Sef ve Miihendise kars1

sorumludur.

Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmenleri
MADDE 20- (1) Veri hazirlama ve Kontrol Isletmenlerini gorev ve yetkileri sunlardr:
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a) Demirbas esyalar1 talimatlara uygun olarak kullanmak ve korumak;

b) Faaliyet raporlari, aylik, 3 aylik, 6 aylik, senelik ilerleme raporlarini hazirlamak,

¢) Kurumsal beklentiler raporlarini koordine etmek;

¢) Gerekli yazismalar1 yapmak;

d) Verilerin ve bilgilerin glivenligini saglamak;

e) Kullanmis oldugu bilgisayar ve ¢evre birimlerini bakimli ve ¢alisir durumda bulundurmak;
f) Amirlerinin verdigi diger gérevleri yerine getirmek;

Memurlar
MADDE 21- (1) Memurlarin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Demirbas esyayi talimatlara uygun olarak kullanmak ve korumak,

b) Gorevli bulundugu Seflikteki islemler ile ilgili faaliyetleri, Kanun Tuzik, Yonetmelik talimat
genelge ve genel yazilara uygun olarak yapmak,

c) Kendilerine havale edilen siireli ve siiresiz yazilarla ilgili islemleri ikmal etmek, isi biten evraklar
dosyalamak ve kayitlarini tutmak;

¢) Muhasebe evraklarini hazirlamak, 6deme emirleri, harcama talimati ve diger ilgili bilgi ve belgeleri

dizenlemek;

d) ihale islem dosyalari, hakedis ddeme evraklarinin arsivini tutmak; teminat mektuplarinin siiresini
takip etmek;

e) Faaliyet Raporlari, bilgi otlar1, sunumlar ile ilgili islemlerde gorev almak;

f) Amirlerinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek;

Memurlar; is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle caligmalarindan dolayi, ilgili yasalara,
yonetmeliklere ve bagli oldugu Daire Baskani, Sube Miidiirii ve Sef ve Miihendise karsi sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Ortak Hukumler
Sorumluluklar

MADDE 22 - (1) Tasimir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya ¢alisma unvanina
bagl kalmaksizin, taginir kayit ve islemlerini, Taginir Mal Yonetmeliginde belirtilen usule uygun
sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasinda gorevlendirilir.

(2) Taginir kayit yetkilisinin gorev ve yetkileri sunladir:

a) Harcama birimlerince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari teslim almak, kullanima
verilemeyen tasinirlart sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

b) Tasinirlarin giris ve ¢ikisinda iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara iligskin belge ve cetvelleri diizenlemek
ve taginir mal yonetim hesap cetvellerini, istenilmesi halinde konsolide gorevlisine géndermek,

c) Tiiketime ve kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlari ilgililere teslim etmek,

¢) Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmast igin
gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

d) Ambarda sayimini ve stok kontrolii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin
altina diisen tasinirlar1 harcama yetkilisine bildirmek,
e) Kullanimda bulunan dayanakli taginirlart bulunduklart yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve
yaptirmak,
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f) Harcama biriminin malzeme ihtiyag¢ planlanmasini yapilmasina yardimci olmak
g) Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak tizere
taginir kontrol yetkilisine teslim etmek

§) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumlu olmak,

h) Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak,

1) MUSKI portal sisteminde kullanim yetkisine gore tahsisi edilen “kullanici adi ve sifresi”
muhafazasinda ilgili mevzuat ¢ergevesinden gizlilik ilkesin uymakla sorumludur.

(3) Tasinir kayit yetkilileri, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle ¢alismalarindan dolayi, ilgili
yasalara, yonetmeliklere ve bagli Daire Baskanina karsi sorumludur.

izleme
MADDE 23 —(1) Tasmir kontrol yetkililerinin gorev ve yetkileri sunlardir.

a) Tasmir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemeler ile diizenledigi belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek

b) Harcama Birimi Taginir Mal Ynetim Hesab1 Cetvelini kontrol etmek ve imzalamak

(2) Tasinir kontrol yetkilileri, is bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerle caligmalarindan dolay1 ilgili
yasalara, yonetmeliklere ve bagli bulundugu Daire Baskanina kars1 sorunludur.

DORDUNCU BOLUM
Son Hukidmler

Son Hukumler

MADDE 24- (1) Son hiikiimler sunlardir.

a) Daire Bagkan1 Bagkanligin yoneticisi olup, alt birimlerin gorevlerini yerinde ve zamaninda yerine
getirmesinden {ist yoneticiye karsi sorumludur.

b) Daire Baskani, gorev ve yetkilerinden bazilarinin sinirlarini agikga belirtmek, yazili olmak Kanun
ve Yonetmelige aykirt olmamak sartiyla ve list yoOneticisinin onayiyla alt birim yoneticilerine
devredebilir. Yetki devri uygun araclarla ilgililere duyurulur.

c) Daire Bagkanliginin gérev alanina giren is ve islemlerin etkin ve verimli bir sekilde yiiriitilmesinden
birim yoOneticileri Daire Bagskanina kars1 sorumludur.

(2) Daire Bagkanlig1 birimlerinin faaliyetsel planda yer alan galigmalarin degerlendirilmesi ve gerekli
onlemlerin alinmas1 amaciyla, Daire Baskan1 ve birim yoneticilerinin katilimi ile aylik donemlerde
diizenli toplantilar yapilir. Bu toplantilarda birimlerin faaliyetleri ve gerceklestirilen islemler, sorunlar,
goriis ve oneriler degerlendirilerek tutanak ile kayda alinir.

Kaldirilan Hiikiimler

MADDE 25- (1) MUSKI Yénetim Kulunun 21.01.2025 tarihi ve 18 sayili karar1 ile kabul edilerek
yiiriirliige konulan ‘Planlama Yatirim ve Insaat Dairesi Baskanligi Calisma Usul ve Esaslar1 Y 6nergesi’
Bu yo6nergenin yayimi tarihi itibariyle yiiriirlikten kaldirilmistir. Yonergede yer almayan hususlarda
ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.
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Yurarluk
MADDE 26-(1) Bu ydnerge MUSKI Yonetim Kurulu onayr ve Idarenin internet sitesinde

yayinlanmasi ile yiiriirliige girer.
Yuratme

MADDE 27-(1) Bu yonerge MUSKI Genel Miidiirii, bagli bulunan Genel Miidiir Yardimcis1 ve
Planlama Yatirim ve Insaat Dairesi Baskani tarafindan yiiriitiiliir.
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